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Домашняя контрольная работа является обязательной формой представления результатов самостоятельного изучения материала и методом контроля знаний по ключевым темам курса у студентов заочного отделения. Темы контрольных работ предлагаются по ранее изученным темам.
1.Структура, объём и содержание контрольной работы.

1.1.Объём контрольной работы должен составлять 10-12 страниц.
1.2. Структура контрольной работы включает в себя:
· титульный лист,
· план (оглавление),
· материал в соответствии с пунктами плана,
· список литературы,

· приложение  (по желанию студента)

1.3.Титульный лист оформляется по образцу (размер шрифта 14, расположение текста – по центру.).
Вверху листа указывается полное наименование учебного заведения, ниже – принадлежность к специальности  (факультету) и форме обучения. Посредине листа указывается вид работы – контрольная и её тема без написания слова  «тема» прописными буквами. Справа нижней части листа указывается фамилия, имя, отчество студента, выполнившего работу, с указанием группы. Затем фамилия и инициалы преподавателя, проверяющего работу. Внизу указывается город и год.
1.4.План представлен, как правило, 3-4 пунктами.
1.5.Материал контрольной работы излагается в соответствии с пунктами плана после написания каждого пункта в качестве заголовка. Каждый последующий вопрос плана излагается на этой же странице, где был предыдущий вопрос, с отступом в 2 интервала от предыдущего и последующего текста.
 1.6. Теоретический материал должен соответствовать заявленной теме и пунктам плана; предусматривать рассмотрение ключевых понятий темы, а также подходы различных авторов к решению обозначенной проблемы.
1.7.Список литературы оформляется  в алфавитном порядке в соответствии с требованиями и  включает в себя не менее 3-х источников.
1.8.Приложение может включать в себя конспекты занятий, тематику и варианты игр, примерные режимы дня и т.д.
2.Требования к оформлению работы

2.1. Домашняя контрольная работа должна быть отпечатана на  принтере с  1,5 интервалом на одной стороне стандартного листа (формат А4).
2.2.Шрифт Times New Roman, размер шрифта № 14, форма печати – по ширине.
2.3.Размеры полей: верхнее и нижнее – 20мм, правое -15мм, левое – 30мм.

2.4.Номера страниц указываются на середине нижней части листа без точек и литерных знаков.

2.5.Каждая страница должна быть пронумерована. Первой считается титульный лист, второй - оглавление, но нумерация на них не ставится. Номер страниц указывают, начиная с цифры 3 на третьем листе.

2.6.Нумерация страниц  приложения продолжается далее.
2.7.Название пунктов плана пишутся  строчными буквами.
2.8.Заголовки пунктов плана пишут по центру, отделяясь от основного текста сверху и снизу двумя  интервалами. 
2.9.Название пунктов плана пишется после завершение текста предыдущего вопроса с пропуском в два интервала.

2.10.Точки в конце заголовков не ставятся, переносы в заголовках и подзаголовках не допускаются. 

2.11.Текст должен делиться на абзацы, которыми выделяются относительно обособленные по смыслу части. Каждый абзац начинается с красной строки, отступ 1,5 см -Tab
2.12.Связь списка литературы с текстом осуществляется с помощью ссылок, для нумерации которых используются арабские цифры.

Например, если автор ссылается на работу, представленную в списке использованной литературы под номером семь, то эта цифра и должна ставиться в тексте работы, она заключается в квадратные скобки: « А.С.Макаренко [7] утверждает ...» или  по В.А.Сухомлинскому [2] способы образования терминов...», или «Исследованиями последних лет установлена эффективность современных информационных технологий в подготовке специалистов по физической культуре и спорту [10;12;15]». В случае, когда необходимо привести цитату, т.е. дословное описание определенных положений или выводов какого-либо автора, то указывается и номер страницы, с которой эти высказывания взяты. Например, «Сущность программированного обучение - указывает Н.Ф.Талызина [15, с. 7],-состоит...». Цитата в работе заключается в кавычки.

2.13.Опечатки, описки, графические неточности, обнаруженные при
оформлении    работы,     должны     быть
исправлены     чернилами

соответствующего цвета, после аккуратной подчистки и закрашивания штрихом.

 Контрольная работа должна быть предоставлена в назначенный срок в папке без файлов.
3.Требования к оформлению списка литературы
3.1. Схема библиографического описания книги.
Фамилия автора (первого из указанных на титульном листе), инициалы. Заглавие книги (без кавычек) : (двоеточие) Сведения, относящиеся к заглавию (если есть. Например, учебник, пособие и т.п.) / (косая черта) Инициалы и фамилии всех авторов; редактора. – Сведения об издании (например, Изд. 2-е, перераб. и доп.). -  Место издания (например, Москва (М.) и Санкт-Петербург (СПб.) : (двоеточие) Наименование издательства (без кавычек), (запятая) год издания (без буквы «г.»). - (точка,тире) номер страницы (в ссылке или сноске) или количество страниц (в списке литературы).
 3.2.Книга одного автора описывается так. 
Леви, В.Л. Нестандартный ребёнок  / В.Л. Леви.- С.Пб.: Питер, 1993.-251с.
3.3. Книга двух авторов описывается так. 
Козлова, С.А.Дошкольная педагогика: учеб.пособие для  студ.сред. пед.учеб.заведений / С.А.Козлова, Т.А.Куликова.-3-е изд., исправ. и доп.- М.: Академия, 2001.- 416с.

3.4. Книга трёх авторов описывается так.

Иванова, И.И. Воспитание дошкольников: кн. для воспитателей ДОУ/ И.И.Иванова, П.П. Петрова, С.С.Сидорова. – М.: Мозаика-Синтез, 2009.-98с.

3.5.Книга, имеющая более трёх авторов, описывается на название. 
Программа воспитания и обучения в детском саду  / под ред. М.А.Васильевой, В.В.Гербовой, Т.С.Комаровой.- 4-е изд., испр. и доп.- М.: Мозаика-Синтез,2006.-232с.

3.6.Статьи из сборников, журналов и газет и другого разового издания описываются так.
Долженко, В.И. Развитие познавательной активности дошкольников / В.И. Долженко // Дошкольное воспитание.-2010.- № 8.- с. 24-27.

Если статья имеет двух авторов, то она описывается аналогично, но после знака косая черта ( / ) указываются оба автора.

Если статья имеет трёх  авторов, то она описывается аналогично, но после знака косая черта ( / ) указываются три автор.

3.7. Справочники, словари, хрестоматии описываются так.    
· Справочник по педагогике  / Н. П. Баранникова [и др.]. – 3-е изд.,  доп. и перераб. – М.: ИНФРА-М, 2001. – 492 с. 

·     Нобелевские лауреаты ХХ века. Экономика : энцикл. словарь / авт. – сост. Л. Л. Васина. – М.: РОССПЭН, 2002. – 335 с.

·    Психология самосознания: хрестоматия / ред. – сост. Д.Я.Райгородов. – Самара: Бахрах-М, 2000. – 672 с. 
3.8.Материалы конференций, сборники научных трудов. 
·   Диагностика и прогнозирование социальных процессов: сб. науч. тр. / Белгор. гос. ун-т; под общ. ред. Г. А. Котельникова.  - Белгород: изд-во  БГУ, 2003. – 224 с.

·     Воспитательный процесс в высшей школе России: межвуз. науч.– практ. конф., 26 – 27 апр. 2001 г. / Новосиб. гос. акад. вод. трансп. ; редкол. : А. Б. Борисов [и др.]. – Новосибирск: НГАВТ, 2001. – 157 с. 

3.9.Законодательные материалы описываются так. 
· Конституция  Российской Федерации   –  М.: Маркетинг, 2001. – 39 с.
·  О науке и государственной научно-технической политике: федер. закон : [принят Гос. Думой 12 июля 1996 г.]. – М.: Маркетинг, 1996. –  17 с. 

3.10. Если использовался электронный ресурс, то сразу после основного заглавия в квадратных скобках нужно написать: [электронный ресурс]
Орлов, А. А. Педагогика как учебный предмет в вузе / А. А. Орлов // Педагогика как наука и как учебный предмет : тез. докл. междунар. науч.-практ. конф. , Тула, 26 – 28 сент. 2001 г. [Электронный ресурс]  / Тул. гос. пед. ин-т. – Тула, 2001. – с. 9 – 10. – Режим доступа : http : // www. oim.ru

Примечание
          * Если издательство имеет название ( Издательство «Наука», Гуманитарный издательский центр «Владос» и т.д.), то в описании сведения о  форме собственности ( АО, ЗАО, ИД, ИЦ, ИПЦ, ГИЦ и др.) опускают и приводят название издательства без кавычек.

    
*Для отлицензированных и аккредитованных издательств большинства учебных заведений, не имеющих собственных названий, описание приводят в частично сокращенной форме (Изд-во БелГУ)   

· Образец титульного листа находится на следующей странице  
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