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Введение

По кафедре административного и финансового права в соответствии с учебным планом студенты выполняют курсовую работу по дисциплине «Административное право». 
Курсовая работа является важнейшим элементом самостоятельной работы студентов. Основной целью курсовой работы является создание и развитие навыков исследовательской работы, умения работать с научной литературой, делать  на основе ее изучения выводы и обобщения.

Курсовая работа является научной разработкой конкретной темы исследования в ходе обучения и овладения студентами определенных знаний по указанной дисциплине. При подготовки курсовой работы студентом осваиваются следующие общекультурные и профессиональные компетенции: ОК-1. осознает социальную значимость своей будущей профессии, обладает достаточным уровнем профессионального правосознания; ОК-3. владеет культурой мышления, способен к обобщению, анализу, восприятию информации, постановке цели и выбору путей ее достижения; ОК-4. способен логически верно, аргументированно и ясно строить устную и письменную речь; ОК-7. стремится к саморазвитию, повышению своей квалификации и мастерства; ОК-8. способен использовать основные положения и методы социальных, гуманитарных и экономических наук при решении социальных и профессиональных задач; ОК-9. способен анализировать социально значимые проблемы и процессы; ПК-1. способен участвовать в разработке нормативно-правовых актов в соответствии с профилем своей профессиональной деятельности; ПК-5. способен применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности; ПК-6. способен юридически правильно квалифицировать факты и обстоятельства; ПК-7. владеет навыками подготовки юридических документов; ПК-13. способен правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в юридической и иной документации; ПК-15. способен толковать различные правовые акты.
Курсовая работа должна показать умение слушателя самостоятельно изложить проблему, выявить наиболее приоритетные вопросы, применить элементы исследования, или представить собственные экспериментальные или опытные данные.

Курсовая работа отличается от научных докладов и аудиторных выступлений студентов тем, что ее должен выполнять каждый обучающийся в письменном виде, в согласованной с научным руководителем форме и в строго обозначенные сроки. Между тем, проблематика курсовой работы может быть использована в устном выступлении на семинарском или практическом занятии.

Курсовая работа не может быть простой компиляцией и состоять из фрагментов различных статей и книг. Она должна быть научным,  завершенным материалом, иметь факты и данные, раскрывающие взаимосвязь между явлениями, процессами, аргументами, действиями и содержать нечто новое: обобщение обширной литературы, материалов эмпирических исследований, в которых появляется авторское видение проблемы и ее решение. Этому общетеоретическому положению подчиняется структура курсовой работы, ее цель, задачи, методика исследования и выводы.

Следует учесть, что выбор темы курсовой работы осуществляется свободно, включая и право студента на свою тематику с подробным обоснованием необходимости ее разработки.
1. Основные этапы подготовки курсовой работы

Основные этапы подготовки курсовой работы включают:

· выбор темы курсовой работы и написание заявления с просьбой о закреплении темы;

· разработка плана по курсовой работе и его утверждение;

· изучение нормативных документов, литературных источников, судебной практики, статистической информации по теме курсовой работы;

· изучение объекта исследования, обработка материалов исследования и написание основной части курсовой работы;

· написание заключительной части работы, включающей выводы и предложения;

· оформление курсовой работы;

· представление курсовой работы на кафедру;

· защита курсовой работы.

Первый этап включает в себя написание заявления и согласование плана, сроков и порядка подготовки курсовой работы с научным руководителем. Следует иметь в виду, что одна и та же тема курсовой работы не может быть выбрана одновременно несколькими обучаемыми из одной учебной группы. 
На основе предварительного ознакомления с литературой, составляется первоначальный вариант плана курсовой работы. 


При составлении плана следует, прежде всего, наметить основные «вехи», определить примерный круг вопросов, которые будут рассмотрены в работе, и их последовательность. Любая тема может быть раскрыта по–разному, но именно план курсовой работы отражает ее основные направления. План работы должен отражать основную идею работы, раскрывать ее содержание и характер. В нем должны быть выделены наиболее актуальные вопросы темы. Составленный план студент согласовывает с руководителем курсовой работы. План работы отображает ее структуру, под которой понимается порядок построения научной работы и взаимосвязь исследуемых проблем. В процессе изучения темы, источников и научной литературы план может совершенствоваться, уточняться и получать законченный характер по окончании работы.

Следующий этап в подготовке курсовой работы – подбор литературы и источников. Подбор литературы должен осуществляться в соответствии с целями, отраженными в плане. При этом одинаково важно как прислушиваться к советам научного руководителя, так и проявлять должную самостоятельность. Не существует единственного источника, в котором студент мог бы найти полную библиографию по интересующей его проблеме. Появление новых публикаций - непрерывный процесс, за которым следует научиться постоянно следить.

Подбор литературы является ответственным этапом написания любой научной работы, требующим определенных усилий. В составлении библиографии большую помощь могут оказать систематические каталоги и специальные обзоры новой литературы научных библиотек, периодические информационные издания. Пользуясь алфавитно-предметными указателями этих каталогов и указателями, помещенными в юридических журналах статей, нужно выписать публикации по изучаемой теме. Причем выписывая литературу, следует указывать фамилию и инициалы автора работы, точное и полное ее наименование, название издательства, год издания, общее количество страниц. При возникновении затруднений со сбором литературы необходимо обратиться за помощью к научному руководителю либо работникам библиотеки.

После того как библиография по теме курсовой работы составлена, начинается ее чтение, осмысление и конспектирование. Изучение литературы лучше всего начинать с учебной – учебников, учебных пособий, курсов лекций, практических разработок, которые более доступны для понимания, и, как правило, имеются в наличии в большинстве вузовских, городских и областных библиотеках. Затем следует изучить научную, монографическую литературу, в которой разрабатываются детально,    глубоко и наиболее полно не только главные, но и второстепенные вопросы темы, после чего текущую периодическую печать юридического профиля – журнальные, газетные статьи с тем, чтобы знать новейшие данные общественной и правовой науки, а также результаты практической деятельности различных государственных органов и организаций.

Подготовку по  вопросам темы лучше начинать с основных обобщающих работ, постепенно переходя к специальным исследованиям, что позволит освоить общую концепцию по той или иной проблеме, проанализировать содержание взглядов различных авторов, их основные идеи, особенности, систему доказательств. При чтении специальной литературы надо обязательно обращать внимание на научно-справочный аппарат изучаемой работы: примечания, подстрочные ссылки, библиографию, приложения и т.д.

Теоретические положения составляют основу курсовой работы. Отдельные идеи, подходы, концепции могут быть глубоко раскрыты лишь в непосредственной связи с практикой, с анализом правовых норм и обобщением их применения в деятельности государственных органов и общественных организаций.

Поэтому по избранной теме в зависимости от ее профиля нужно обязательно изучить нормативный материал, опубликованный в сборниках, журналах, а также практику применения законодательства различными центральными и местными государственными органами, чтобы иметь возможность квалифицированно высказаться по спорным вопросам, сделать соответствующие выводы и внести предложения.

Закончив изучение, обработку и систематизацию теоретического и практического материала, можно переходить к написанию непосредственно текста курсовой работы. Перед тем, как перейти к написанию текста, следует досконально продумать логику изложения, систему аргументов для доказательства главной мысли. Этот этап заканчивается формулировкой основных тезисов. Здесь необходимо помнить ряд важных моментов. 

Не следует допускать дословного копирования, переписывания прочитанной литературы. Изложение должно вестись самостоятельно, своими словами и свидетельствовать том, что автор разобрался в существе рассматриваемых вопросов, имеет свою точку зрения и умеет ее изложить так, чтобы было понятно другим. Это не исключает возможности цитирования, каждая цитата должна соответствующим образом оформляться.

Изложение должно вестись грамотным языком, без стилистических и логических ошибок. Важно заранее определить четкую структуру работы.

Общий объем курсовой работы должен составлять примерно 35 страниц, не считая приложения, набранных на компьютере 14 шрифтом  Times New Roman с полуторным интервалом между строк.

Сноски, ссылки на различные источники, примечания оформляются в соответствии с существующими правилами.

Курсовая работа должна включать: титульный лист, план, введение, основную часть, заключение, список использованных нормативных актов и литературы, приложения.

1.1. Титульный лист курсовой работы

Титульный лист является первой страницей курсовой работы, (не нумеруется). Основными элементами информации, помещаемой на титульном листе, являются: наименование вуза (АНО ВПО «Белгородский университет кооперации, экономики и права»), название кафедры (Административного и финансового права), название темы курсовой работы, сведения об авторе, сведения о научном руководителе, местонахождении вуза и год выполнения работы (см. Приложение).

1.2. Содержание курсовой работы

Содержание включает введение, перечень вопросов согласно плану работы, заключение, список использованных нормативных актов и литературы и приложения с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы работы. План включается в общую нумерацию страниц курсовой работы и является второй страницей (не нумеруется). 
1.3. Введение курсовой работы

Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой проблемы, основания и исходные данные для изучения темы. 

Во введении отражаются следующие основные моменты:

- теоретическое и практическое значение выбранной темы, ее актуальность;
- предмет и объект исследования;
 - теоретическая основа разработанности проблемы;

 - цели и задачи исследования, которые автор поставил перед собой;

 - объяснение того, как автор намеревается решать поставленные задачи, обоснование логической последовательности раскрываемых вопросов, общего порядка исследования и структуры работы; 

 - структура работы.

Введение должно быть кратким (1-3 страницы) и четким. Его не следует перегружать общими фразами. Главное, чтобы читающий понял, чему посвящена работа, какие задачи автор сам для себя наметил. 

1.4. Основная часть курсовой работы

Основная часть включает в себя изложение материала по теоретическим и практическим вопросам, предусмотренным планом: теоретические положения по изучаемой литературе, анализ собранных материалов, характеризующих практическую деятельность (судебную практику, практику конкретных государственных органов, органов местного самоуправления, общественных организаций и объединений, статистическую информацию и т.д.), материалы собственных наблюдений, перспективы развития и совершенствования предмета исследования.
Следует обратить внимание, что основная часть работы должна делиться на 3-4 вопроса. Название какого-то вопроса не должно полностью совпадать с названием курсовой работы  (в противном случае наличие других вопросов становится излишним). Каждый вопрос этой части начинается с новой страницы с обязательным указанием его названия, которое точно должно соответствовать плану работы.

1.5. Заключение по курсовой работе

Заключение включает в себя выводы по содержанию каждого вопроса работы, положительные и отрицательные тенденции в законодательстве и правоприменительной практике а также сформулированные студентом предложения, вытекающие из содержания работы и выводы по ней. Выводы должны быть краткими и органически вытекать из содержания работы. Разрешается повторить основные выводы соответствующих глав, но при этом предпочтительнее стремиться сделать некоторые обобщения по результатам проведенного исследования в целом.

1.6. Список использованных нормативных актов 

и литературы

В этом списке необходимо отразить нормативные акты и литературу, которыми студент пользовался при написании курсовой работы с их выходными данными. Необходимо отметить, что список должен включает в себя всю литературу, на которую есть ссылки в тексте, а также те важнейшие источники, которые были так или иначе использованы, хотя и не приведены в ссылках и примечаниях.

1.7. Приложения

Приложения  этот элемент структуры работы не является обязательным. Приложения целесообразно вводить, когда автор использует относительно большое количество громоздких таблиц, статистического материала. Такой материал, помещенный в основную часть, затруднил бы чтение работы. Обычно в тексте достаточно лишь сослаться на подобную информацию, включенную в приложение.

2. Оформление текста работы

Курсовая работа выполняется на белой бумаге формата А4. Текст работы может быть написан от руки (но разборчивым почерком) чернилами (пастой) черного, фиолетового или синего цвета или выполнен  на компьютере с одинаковым межстрочным интервалом в текстовом редакторе Microsoft Word for Windows 6.0 – 7.0. Текст набирается нежирным шрифтом Times New Roman Cyr, размер 14 пунктов. Размер абзацного отступа – 5 знаков. Текст следует располагать, соблюдая следующие размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 15 мм, нижнее – не менее 20 мм. Выравнивание текста осуществляется по ширине.

Заголовки структурных элементов работы следует располагать в середине строки без точки в конце и писать прописными буквами, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Расстояние между заголовками и текстом должно быть равно 2 интервала для работ, выполняемых на компьютере или 2 строчки для рукописных работ. Каждый вопрос следует начинать с нового листа (страницы). После заголовка текст пишут с абзацного отступа. Рисунки и схемы разрешается выполнять черными чернилами или черной тушью. Графики могут быть цветными. Сокращения и условные обозначения должны помещаться в работе в соответствии с общепринятыми нормами. Общие требования и правила сокращения слов, часто встречающихся в библиографической записи, устанавливает ГОСТ 7.12-93. Сокращения слов в тексте не допускаются, за исключением общепринятых: международной системы единиц и слов: т.к., т.е. и др. Сокращаются слова в библиографической записи, некоторые пометки в словарях, данные в выпускных сведениях, в таблицах, в скобках (см. таблицу 1).

Таблица 1

2.1. Сокращения слов в библиографии
	Слово

(словосочетание)
	Сокращение
	Слово

(словосочетание)
	Сокращение

	автор
	авт.
	заглавие
	загл.

	академик
	акад.
	заместитель
	зам.

	библиотека
	б-ка
	издательство
	изд-во

	библиотечный
	библ.
	иллюстрация
	ил.

	биография
	биогр.
	институт
	ин-т

	биологический
	биол.
	исторический
	ист.

	введение
	введ.
	имени
	им.

	видеокассета
	вк.
	информационный
	информ.

	выпускные данные
	вып. дан.
	кабинет
	каб.

	выходные данные
	вых. дан.
	кандидат
	канд.

	в том числе
	в т. ч. 
	каталог
	кат.

	век, века
	в. вв.
	кафедра
	каф.

	газета
	газ.
	кинофильм
	кф.

	глава, главный 
	гл.
	книга
	кн.

	город, год, гора
	г.
	комментарий
	коммент. 

	годы
	гг.
	конференция
	конф.

	географический
	геогр.
	кооперация
	кооп.

	государственный
	гос.
	копейка
	коп.

	диафильм
	дф.
	компания
	К( 

	диссертация
	дис.
	Ленинград
	Л.

	доктор
	д-р
	лист
	л.

	доцент
	доц.
	литература
	лит.

	другой
	др.
	математический
	мат.

	директор
	дир.
	медицинский
	мед.

	Древний
	Др.
	месяц
	мес.

	доллар
	долл.
	министерство
	м-во

	железная дорога
	ж.д.
	младший
	мл.

	железнодорожный
	ж.-д.
	монография
	моногр.

	журнал
	журн.
	Москва
	М.

	заведующий
	зав.
	наша эра
	н.э.

	завод
	з-д
	название
	назв.

	заслуженный мастер спорта
	з. м. с. 
	народный
	нар.

	
	
	научный
	науч.

	например
	напр.
	резюме
	рез.

	Нижний Новгород
	Н.Новгород
	республика
	респ.

	новая серия
	Н.С.
	реферат
	реф.

	номер
	№
	рецензия
	рец.

	область
	обл.
	рисунок
	рис.

	общество
	о-во
	Ростов-на-Дону
	Ростов н/Д

	общий
	общ.
	рубль
	руб.

	оглавление
	огл.
	руководитель
	рук.

	около
	ок.
	рукопись
	рукоп.

	опубликованный
	     опубл.
	Санкт-Петербург
	СПб.

	организация
	орг.
	сельскохозяйственный
	с.-х.

	оригинал
	     ориг.
	
	

	оформление
	оформ.
	серия
	сер.

	педагогический
	пед.
	секунда
	сек.

	патент
	пат.
	систематический
	сист.

	перевод
	пер.
	смотри
	см.

	план
	пл.
	содержание
	содерж.

	подзаголовок
	подзаг.
	соискание
	соиск.

	полный
	полн.
	сокращение
	сокр.

	предметный
	предм.
	составление
	сост.

	председатель
	пред.
	справочник
	справ.

	приложение
	прил.
	старший, статья
	ст.

	примечание
	примеч.
	статистический
	стат.

	продолжение
	продолж.
	степень
	степ.

	производство
	пр-во
	страница, село
	с.

	промышленность
	пром-сть
	таблица
	табл.

	промышленный
	пром.
	тезисы
	тез.

	профессор
	проф.
	типография
	тип

	псевдоним
	псевд.
	титульный лист
	тит. л.

	публикация
	публ.
	том, тома
	т.  тт.

	полуостров
	п-ов
	труды
	тр.

	поселок
	пос.
	тысяча
	тыс.

	продовольственный
	прод.
	так как
	т.к.

	раздел
	разд.
	то есть
	т.е.

	район
	р-н
	таким образом
	т.о.

	редактор
	ред.
	указатель
	указ.

	условный
	усл.
	фотография
	фот.

	учебник
	учеб.
	фрагмент
	фрагм.

	учебное пособие
	учеб. пособие
	химический
	хим.

	университет
	ун-т
	хозяйственный
	хоз.

	университетский
	унив.
	хозяйство
	хоз-во

	управление
	упр.
	художник
	худож.

	утверждение
	утв.
	цветной
	цв.


	фабрика
	ф-ка
	цена
	ц.

	факсимиле
	факс.
	часть
	ч.

	факультет
	фак.
	чертеж
	черт.

	физический
	физ.
	член
	чл.

	филиал
	фил.
	школа
	шк.

	философский
	филос.
	экземпляр
	экз.

	филологический
	филол.
	энциклопедия
	энцикл.

	физико-математический
	физ.-мат.
	язык
	яз.


2.2. Нумерация страниц

Страницы курсовой работы нумеруются арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту. На титульном листе, содержании и первом листе введения номер не ставится. Начиная со второго листа введения, который является 4 страницей, номер проставляют в правом верхнем углу без точки в конце. Иллюстрации и таблицы, расположенные на отдельных листах, включают в общую нумерацию страниц курсовой работы.
2.3. Нумерация вопросов и подвопросов

Вопросы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всей работы и обозначаются арабскими цифрами с точкой в конце. Введение, заключение, список использованных источников и приложения не нумеруются. Подвопросы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого вопроса. Номер подвопроса состоит из номера вопроса и подвопроса, разделенных точкой. Например:

1. Административно-правовой статус граждан РФ.

1.1. Права граждан в сфере…………….

1.2. Обязанности граждан в сфере…….

1.3.Гарантии реализации ……… и т.д.

2.4. Иллюстрации

Иллюстрации (графики, схемы, диаграммы) следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте. Иллюстрации должны иметь названия, которые помещают над иллюстрацией. При необходимости под иллюстрацией помещают поясняющие данные. Иллюстрации обозначаются словом «Рис.», которое помещают после поясняющих данных. Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами в пределах всей работы. Если в работе одна иллюстрация, ее не нумеруют и слово «Рис.» под ней не пишут.

2.5. Таблицы

Весь цифровой материал, имеющийся в работе, должен оформляться в виде таблиц. Таблицу следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице. На все таблицы должна быть ссылка в работе. Таблицы нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всей работы. Номер следует размещать в правом верхнем углу над заголовком таблицы после слова «Таблица». Если таблица одна, ее не нумеруют и слово «Таблица» не пишут.

2.6. Сноски

По месту расположения относительно основного текста курсовой работы библиографические сноски бывают:

а) внутритекстовые, т.е. являются неразрывной частью основного текста;

б) подстрочные, т.е. вынесенные из текста вниз страницы;

в) затекстовые, т.е. вынесенные за текст всей работы или ее части.

Внутритекстовые сноски используются, когда значительная часть ссылки вошла в основной текст курсовой работы так ограниченно, что изъять ее из этого текста невозможно, не заменив этот текст другим. В этом случае в скобках указываются лишь выходные данные и номер страницы, на которой напечатано цитируемое место, или только выходные данные (если номер страницы указан в тексте), или только номер страницы, (если ссылка повторная). 
Например:

Указание на правовой статус Уполномоченного по правам человека в России дается в учебнике «Административное право Российской Федерации» под ред Н.Ю. Хаманевой (М., 2004): «Исходя из концепции закона, Уполномоченный по права человека в Российской Федерации призван осуществлять на территории России контроль за соблюдением прав и свобод человека и гражданина, гарантированных Конституцией РФ…» (С.105).  

Подстрочные ссылки на источники используют в тексте курсовой работы, когда ссылки нужны по ходу чтения, а внутри текста их разместить невозможно или нежелательно, чтобы не усложнять чтения и не затруднять поиски при наведении справки. 

В тех случаях, когда студент приводит ссылки в конце каждой страницы своей курсовой работы в виде подстрочных ссылок, для связи их с текстом используются знаки сносок в виде цифры. Знак сноски следует располагать в том месте текста, где по смыслу заканчивается мысль автора. 
Например:

В тексте:

Лицензионный контроль является одной из разновидностей управленческого контроля в сфере экономики и пронизывает всю лицензионную процедуру, проявляясь на всех ее стадиях в виде деятельности лицензирующих органов, направленной на выявление допускаемых лицензиатами отклонений от лицензионных требований и условий.

В сноске:


1 Субанова Н.В. Лицензирование предпринимательской деятельности: правовое регулирование, ответственность, контроль: монография. – М.: «Статут», 2011. – 351 с.
При повторных ссылках полное описание источника дается только при первой сноске. В последующих сносках вместо заглавия приводят условное обозначение, например: «Указ. соч.».

Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице книги или статьи, то в сносках проставляются слова «Там же» и номер страницы, на которую делается ссылка.

Первичная подстрочная ссылка включает в себя все обязательные элементы описания книги. Даже если часть элементов (фамилия автора, например) содержится в основном тексте, их рекомендуется повторять в ссылке. При этом знак сноски ставится после цитаты, если повторяющийся текст предшествует цитате или включен в ее середину. Например:

В тексте:

Профессор В.И. Шкатулла в своем учебнике предлагает следующее определение: «Образовательное право – совокупность правил поведения, установленных государством или от имени государства для урегулирования образовательных отношений»1.

В сноске:

1 Шкатулла В.И. Образовательное право: Учебник для вузов. – М.: НОРМА, 2001. – С.1.

Когда в основном тексте упомянуты фамилия автора и заглавие статьи, т.е. приведена первая часть аналитического описания, в подстрочной ссылке можно ограничиться описанием только самого издания, т.е. второй частью аналитического описания. Например:

В тексте:

В статье известного отечественного ученого Ю.А. Тихомирова «Административное усмотрение» сообщается, что «В науке административного права почти не использовалось понятие административное усмотрение. Речь шла преимущественно о подзаконной деятельности органов управления…»1.

В сноске:

           ___________________

1 Ежегодник российского права. – М.: НОРМА, 2001. – С.157.

Затекстовые ссылки применяются, когда приходится оперировать большим числом источников. При написании курсовой работы данный вид ссылок использовать не рекомендуется.

2.7. Список использованных нормативных актов 

и литературы

По каждому использованному источнику должна быть приведена полная информация.

Сведения о книге: фамилия и инициалы авторов, название книги, место издания, издательство, год издания, количество страниц в книге.

1. С одним-тремя авторами.

Багандов А.Б. Лицензионное право: Учебно-практическое пособие / Под ред. Ю.А. Дмитриева. – М.: Изд-во Эксмо, 2004. – 640 с.

Алехин А.П., Кармолицкий А.А., Козлов Ю.М.  Административное право Российской Федерации: Учебник. – М.: Зерцало, 2002. – 608 с.

2. Если авторов более трех или вместо авторов составители. 

Государственная служба (комплексный подход): Учебное пособие / А.В.Оболонскй, Л.И. Семенникова, А.Ф.Ноздрачев и др. – М.: Дело, 1999. – 440 с.

3. Без указания составителей.

Сборник научных трудов профессорско-преподавательского состава и аспирантов университета: В 6 ч. – Белгород: Кооперативное образование, 2000. – Ч. 6. – 128 с. 

Сборник законодательных актов Российской Федерации о налогах. – М.: Прогресс, 1992. – 168 с. 

4. Глава или часть книги.

Старилов Ю.В. Органы исполнительной власти //         Ю.В. Старилов. Административное право: Субъекты. Органы управления. Государственная служба. – Воронеж: Изд–во Воронежского государственного университета, 2001. – Ч.2. Книга первая. – С. 26-208. 
5. Статья из периодического издания.

Трунов И.Л. Административная реформа государственного управления // Право и политика. – 2004. – №4. – С.24.

6. Нормативные акты

О собраниях, митингах,  демонстрациях, шествиях и пикетированиях: Федеральный закон РФ от 19 июня 2004 г. //  Собран. закон. РФ. – 2004. – №25. – Ст. 2485.

О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти: Указ Президента РФ от 9 марта 2004 г. // Собран. закон. РФ. – 2004. – №11. – Ст. 945.

О регламенте Правительства Российской Федерации и положении об аппарате Правительства Российской Федерации: Постановление Правительства РФ от 1 июня 2004 г. // Собран. закон. РФ. – 2004. – №23. – 2313.

При написании курсовой работы рекомендуется использовать алфавитный способ группировки литературных источников.

Алфавитный способ группировки литературных источников характерен тем, что фамилии авторов и заглавий (если автор не указан) размещены по алфавиту. Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех источников на русском языке.

Записи предлагается располагать:

а) при совпадении первых слов – по алфавиту вторых и т.д.;

б) при нескольких работах одного автора – по алфавиту заглавий;

в) при авторах однофамильцах – по идентифицирующим признакам (младший, старший, отец, сын – от старших к младшим);

г) при нескольких работах авторов, написанных им в соавторстве с другими – по алфавиту фамилий соавторов.

При составлении списка использованных источников следует располагать их в следующей последовательности:

Вариант 1

Нормативно-правовые акты
Учебная литература

Научная литература

Судебная и иная правоприменительная практика

Необходимо отметить, что Нормативно-правовые акты располагаются по их юридической силе; учебная и научная литература - в алфавитном порядке.

2.8. Приложения

Приложения оформляются как продолжение работы на последующих страницах, располагать их нужно в порядке появления ссылок в тексте.

Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» с порядковым номером без знака «№». Приложение должно иметь содержательный заголовок.

2.9. Защита курсовой работы

Защита курсовой работы производится по графику, определенному кафедрой и заключается в следующем: предварительно ознакомившись с письменным отзывом на курсовую работу, студент в процессе защиты дает пояснения по существу критических замечаний по работе, отвечает на вопросы научного руководителя, обосновывает свои выводы и предложения. Умение отвечать на вопросы емко и четко является очевидным достоинством любого студента, претендующего на высокую оценку. 

Основные критерии оценки курсовой работы вытекают из предъявляемых к ней требований. 
Такими критериями являются следующие.

1) Глубина анализа, умение разобраться в затронутых проблемах.

2) Самостоятельность, творческий подход к рассматриваемой проблеме.

3) Использование новейшего статистического материала.

4) Полнота решения всех тех задач, которые автор сам поставил себе в работе.

5) Грамотность, логичность в изложении материала

6) Качество оформления.

Курсовая работа должна быть написана в сроки, устанавливаемые кафедрой. Работу, которую преподаватель признал неудовлетворительной, возвращается для переработки с учетом высказанных в отзыве замечаний. Студент, не сдавший курсовую работу в срок, считается имеющим академическую задолженность и не допускается к сдаче экзамена по данной дисциплине.

Следует помнить, что при оценке курсовой работы учитываются не только ее содержание и оформление, но и результаты защиты, то есть умение студента аргументировать свою точку зрения, отстаивать ее, знать проблему. Научный руководитель с учетом всех названных критериев определяет оценку и ставит ее в зачетную книжку студента, а также в ведомость.

Раздел I. Административное право

Рекомендуемый перечень

тем курсовых работ по дисциплине

«Административное право»

1. Административное право как отрасль российского права.

2. Особенности административно-правовых отношении на современном этапе.

3. Вопросы административно-правового статуса иностранных граждан в России.

4. Особенности административно-правового статуса граждан Российской Федерации.

5. Проблемы   административного   обжалования   действий   и   решений органов государственного управления.

6. Вопросы судебного обжалования действий и решений органов исполнительной власти.

7. Потребительские кооперативы как субъекты административно-правовых отношений.

8. Органы исполнительной власти в России и проблемы их компетенции.

9. Система  и  структура  органов  исполнительной  власти  Российской Федерации.

10. Взаимодействие    органов    исполнительной    власти    в    Российской Федерации

11. Территориальные    органы    федеральных    органов    исполнительной власти.

12. Органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации.

13. Административно-правовой статус саморегулируемых организаций.

14. Федеральные  министерства:  правовой  статус,  организация   и деятельность.

15. Федеральная служба: правовой статус, организация и деятельность.

16. Федеральное агентство: правовой статус, организация и деятельность.

17. Государственное учреждение: понятие, структура, виды, управление.

18. Правовой статус Президента России в сфере исполнительной власти.

19. Институт    полномочного    представителя    Президента    России    в федеральном округе.

20. Правительство    Российской    Федерации    как    центральный    орган исполнительной власти.

21. Государственной службы в России: история и современное состояние законодательного регулирования.

22. Правовой статус государственных служащих в России.

23. Особенности  прохождения государственной  службы  в  органах внутренних дел Российской Федерации.

24. Государственная   гражданская   служба   в   России:   особенности   ее прохождения.

25. Акты государственного управления: понятие, особенности и значение.

26. Меры      административного      пресечения:      значение      и      общая характеристика.

27. Применение   и   использование   огнестрельного   оружия   как   мера административного пресечения по российскому законодательству.

28. Особенности административной ответственности юридических лиц по российскому законодательству.

29. Административная  ответственность  несовершеннолетних  по российскому законодательству.

30. Особенности административной ответственности должностных лиц по российскому законодательству.

31. Административная ответственность военнослужащих по российскому законодательству.

32. Административная   ответственность   за   нарушение   общественного порядка.

33. Административная ответственность за налоговые правонарушения.

34. Административная ответственность за нарушение таможенных правил.

35. Вопросы   дисциплинарной   ответственности   по   административному праву.

36. Некоторые вопросы системы административных наказаний.

37. Общая характеристика стадий производства по делам   об административных правонарушениях.

38. Особенности административного задержания граждан по Кодексу об административных правонарушениях Российской Федерации.

39. Возбуждение   дела как стадия  производства по делу  об административном правонарушении.

40. Административное расследование как стадия производства по делам об административных правонарушениях.

41. Пересмотр   постановлений   как   стадия   производства  по   делам   об административных правонарушениях.

42. Исполнение  постановлений,  как  стадия  производства по делам  об административных правонарушениях.

43. Правовой  статус участников   производства по делам  об административных правонарушениях.

44. Метод поощрения в деятельности органов исполнительной власти.

45. Правовой статус личности в условиях паспортного режима.

46. Вопросы   государственного   надзора   за   безопасностью   дорожного движения.

47. Административные договоры.

48. Теоретические  и практические проблемы  административного правосудия в Российской Федерации.

49. Контроль   судов   за   деятельностью   публичной   администрации   в зарубежных странах.

50. Вопросы правового регулирования режима чрезвычайного положения.

51. Правовое регулирование режима военного положения.

52. Правовое регулирование режима охраны Государственной  границы Российской Федерации.

53. Прокурорский     надзор     за     законностью     деятельности     органов

54. исполнительной власти.

55. Президентский контроль за деятельностью органов исполнительной власти.

56. Контроль органов законодательной власти за органами исполнительной власти.

57. Особенности системы органов управления внутренними делами.

58. Особенности государственного управления образованием.

59. Административно-правовой статус высших учебных заведений.

60. Система государственных органов управления обороной.

61. Организация государственного управления юстицией.

62. Особенности   административно-правового   статуса   потребительских кооперативов.

63. Административно-правовое регулирование в области государственной безопасности.

64. Правовое положение Федеральной службы безопасности Российской Федерации.

65. Правовое  положение  Федеральной  службы  охраны    Российской Федерации.

66. Особенности   правового  статуса  граждан  Российской  Федерации  в сфере здравоохранения.

67. Организационно-правовая  система  государственного  управления природопользованием.

68. Административно-правовое регулирование  въезда в   Российской Федерации и выезда из Российской Федерации.

69. Государственное управление торговлей в России.

70. Особенности государственного управления в области строительства по российскому законодательству.

71. Особенности правового статуса ВУЗов в России.

72. Особенности   правового   положения   образовательных   учреждений системы потребительской кооперации в России.

73. Особенности   государственного   управления  таможенным  делом  по российскому законодательству.

74. Особенности государственного управления иностранными делами в России.

75. Военная служба в России как особый вид государственной службы.

76. Проблемы взаимодействия органов исполнительной и судебной власти в России.

77. Полиция и ее организация.
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