Методические рекомендации по написанию курсовой работы Выполнение курсовой работы является одной из важнейших форм самостоятельной работы студентов. Оно прививает им навыки самостоятельной работы над экономической литературой, учит их правильно излагать мысли, анализировать сложные теоретические вопросы, связывать теорию и практику. В целом курсовая работа приучает студента к научно-исследовательской работе, итогом которой будет написание выпускной квалификационной работы. Поэтому чем лучше студент научится работать с научным аппаратом, четко излагать свои мысли, тем легче ему будет написать выпускную квалификационную работу. К сдаче экзамена/зачета по курсу допускаются лишь те студенты, которые на положительную оценку защитили курсовую работу. Основные требования, предъявляемые к курсовой работе, относятся прежде всего к ее содержанию, структуре, объему и форме изложения материала, а также к ее оформлению. Подготовленная курсовая работа должна иметь внутреннее единство, т.е. все раскрываемые вопросы взаимосвязаны, имеют определенную логику построения. Курсовая работа является более сложной формой письменной работы. Она должна отличаться от контрольной работы не только большим объемом, но и более глубоким изложением рассматриваемых вопросов. Это необходимо делать на основе анализа различных точек зрения, их обобщения и формирования отдельных выводов. Необходимо, чтобы в курсовой работе нашла отражение практика хозяйствования, широко использовались фактические и статистические данные, а также материал отдельных предприятий и фирм. Эти материалы должны быть проанализированы с соответствующими выводами и обобщениями. При выполнении курсовой работы следует придерживаться следующей очередности: 1. Выбор темы. Темы курсовых работ выдаются студентам на установочных занятиях по курсам, по которым пишутся работы. Темы распределяются по выбору студентов, но без повторений в группе. Это фиксируется преподавателем / старостой группы. 2. Предварительное ознакомление с литературой по теме курсовой работы и разработка ее плана. Студент привлекает все возможные источники по проблемам выбранной темы – основную и дополнительную литературу изучаемого курса, монографии, статьи в периодических изданиях , статистические данные, интернет-источники. После предварительного ознакомления с литературой, необходимо разработать план работы, который должен включать: введение, основную часть работы и заключение. Приложения выделяются в том случае, когда в работе используется значительное количество статистического материала. Причем таблицы и другие иллюстративные материалы имеют большой объем. Как правило, статистические материалы должны быть расположены в основной части работы. В план рекомендуется включать 4-5 наиболее важных вопросов темы, объединив их в две главы. Рекомендуемые журналы: «Экономист», «Вопросы экономики», «Российский экономический журнал», «Мировая экономика и международные отношения», «Финансы и кредит», «Человек и труд», «ЭКО». Рекомендуемые газеты: «Экономика и жизнь», «Российская газета», «Аргументы и факты», «Коммерсант». 3. Сбор и изучение материалов, необходимых для написания курсовой работы. Сбор материалов ведется по разработанному плану. Студент должен знать, какой ему материал необходимо собрать для первого вопроса, какой – для второго вопроса и т.д. Причем материал можно собирать одновременно для всех вопросов. Чем больше будет собрано материала, тем качественнее можно выполнить работу. Сбор материала – это не механический процесс. Одновременно с поиском нужной экономической информации происходит отбор наиболее ценного материала, а вместе с тем и его изучение. 4. Обработка и анализ собранного материала. Главным критерием хорошего анализа материала является его критичность. Именно критика анализируемого материала дает возможность провести широкий и глубокий его разбор с целью дать обоснованную оценку. 5. Изложение и оформление курсовой работы. Обработанный и осмысленный материал излагается в виде рукописи. Обдумывание материала и его изложение – это единый творческий процесс. Важным моментом при изложении работы является правильное соблюдение научного аппарата, представляющего собой систему сносок (ссылок), таблиц, графиков, рисунков, библиографии и др. Научный аппарат оформляется в соответствии с ГОСТ. В целом курсовая работа должна включать: 1. Титульный лист. Образец оформления приведен в приложении 1. 2. Содержание или план включает перечень всех глав и параграфов работы с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы. Содержание является второй страницей работы. 3. Введение, в котором излагается актуальность и значение выбранной темы, ее важность для теории и практики, указываются цели и задачи курсовой работы. Объем введения 1-2 страницы. 4. Основная часть, которая должна иметь теоретическую и аналитическую части, две главы. Главы и параграфы должны иметь свое название, не совпадающее с названием темы. 5. Заключение, в котором студент подводит итоги своих исследований и делает выводы, вытекающие из положений основных разделов. Объем заключения не должен превышать 3-5 страниц. 6. Список использованной литературы. Источники располагаются в алфавитном порядке. Образец оформления приведен в приложении 2. В списке литературы должны быть названы использованные работы преподавателей кафедры общей экономической теории. 7. Приложения. Курсовая работа должна быть оформлена соответствующим образом. Текст набирается шрифтом Times New Roman 14 через 1,5 интервал. Поля страниц: 30 мм с левого края, 10 мм с правого края, 20 мм с верхнего и нижнего края листа. По объему контрольная работа составляет 15-20 страниц, объем курсовой работы – 30-40 страниц. Страницы должны быть пронумерованы. Нумерация страниц должна совпадать с планом работы. Работа должна сопровождаться статистическими данными, отражающими состояние российской экономики. На все цитаты и цифровые данные, приводимые в тексте курсовой / контрольной работы, указываются источники, оформленные подстрочными сносками. Подстрочная сноска располагается под текстом, отделяется от текста чертой. Сноски под чертой нумеруются на каждой странице, начиная с цифры 1. [ Например, в основном тексте: Известный государственный деятель России конца XIX - начала Современное государство не может быть(XX в. С.Ю. Витте в свое время писал:  великим без национальной развитой промышленности. Это показала история. Это очевидно из современной действительности и, наконец, это ясно из экономической 1. Внизу страницы: 1 Витте С.Ю. Избранные воспоминания / С.Ю.(здравой теории Витте. - М. : Мысль, 1991. - С. 514.] Кроме цитат в работе используются рисунки, графики, таблицы, правила оформления которых приводятся в приложении 3. Написанная и правильно оформленная курсовая работа сдается студентом в указанный преподавателем срок для проверки. Проверенную работу студент получает вместе с замечаниями. Студент должен постараться устранить указанные недочеты и замечания. Защита представляет собой устное собеседование, в ходе которого необходимо показать углубленное понимание вопросов данной темы, хорошее владение материалом. Важное значение для защиты имеют правильные ответы студентов на поставленные вопросы. По итогам защиты студент получает оценку, которая выставляется в зачетную книжку и ведомость. Оценка складывается из оценки за написанную работу и оценку, полученную на защите. Если в работе содержатся элементы научного творчества; показано глубокое и всестороннее изучение научной и учебной литературы; дается аргументированная критика и самостоятельный анализ фактического материала на основе глубоких знаний литературы по данной теме; показана связь теории с практикой; сделаны самостоятельные выводы; работа оформлена в строгом соответствии с требованиями и студент правильно отвечает на заданные вопросы, то студент получает оценку «отлично». Если студент продемонстрировал в курсовой работе высокий теоретический уровень при отсутствии элементов самостоятельного творческого подхода; полное и всестороннее освещение темы при недостаточном освещении связи теории с практикой; допустил неточности в оформлении курсовой работы и при ответе на устные вопросы, то он заслуживает оценки «хорошо». Если магистрант в работе правильно осветил основные разделы темы при отсутствии творческого и самостоятельного подхода; на защите возникли затруднения или/и ошибки при ответе на устные вопросы; серьезно нарушены требования оформления работы, то в этом случае будет выставлена оценка «удовлетворительно».

