PAGE  
2

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа должна содержать следующие структурные элементы:

1. титульный лист;

2. оглавление (если текст работы делится на главы) или содержание (в том случае, если текст работы делится на разделы);

3. введение;

4. текст глав или разделов (основная часть курсовой работы);

5. заключение;
6. библиографический список;

7. приложения (при необходимости).

Техническое оформление курсовой работы должно соответствовать требованиям, предъявляемым к печатным работам: работа должна быть написана грамотно в научном, орфографическом и стилистическом отношении. Рекомендуемый объем курсовой работы составляет, как правило, 22 – 40 страниц стандартного текста.
Текст курсовой работы выполняется на компьютере черным шрифтом через 1,5 интервала на одной стороне стандартного листа белой бумаги формата А – 4 (210x297). Шрифт текста (Times New Roman) должен быть четким. Размер шрифта – 14 пунктов. Страницы должны иметь поля: левое – 25 – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 25 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым и равным 1,25 – 1,27 см (равен одному нажатию клавиши Tab).
Рекомендуется задавать структуру текста с помощью глав и параграфов. Каждая глава начинается с нового листа и отделяются от текста двумя интервалами. Глава должна иметь заголовок 1 – го уровня, текст которого начинается словами: «Глава 1. <Название главы>». Параграфы начинаются заголовками 2 – го уровня и отделяются от текста одним интервалом. Текст заголовка параграфа начинается: «1.1. <Название параграфа>». Номер параграфа состоит из номера главы и номера параграфа внутри главы, разделённых точками. Точки в конце заголовков не ставятся. Все страницы курсовой работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков, повторений. Первой страницей является титульный лист, оформленный в соответствии с образцом (приложение 1), номер страницы на нем не ставится. На последующих страницах порядковый номер печатается в правом верхнем углу. За титульным листом следует страница с указанием содержания (оглавления) работы в соответствии с ее планом и рубрикацией в тексте. Оглавление должно генерироваться автоматически по заголовкам в тексте. Оглавление размещают на второй и, возможно, третьей страницах. Слово «Оглавление» печатается на отдельной строке прописными (заглавными) буквами: ОГЛАВЛЕНИЕ.
Каждая страница должна начинаться и завершаться текстом. Внутри текста допускаются вставки в виде иллюстраций (рисунков, графиков, диаграмм), таблиц, листингов и формул. Если вставляемый элемент целиком не помещается на одной странице, его следует размещать в приложениях.
Заключение должно размещаться на одной странице текста и содержать: результаты работы в целом, обсуждение полученных результатов и основные выводы.

При написании курсовой работы (проекта) её автор обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствовал материалы или отдельные результаты. Фрагмент содержания источника или научного исследования, используемого при выполнении работы, может быть дан в виде цитаты, которая должна полностью соответствовать подлиннику. Цитата обязательно заключается в кавычки. Данные источника могут быть изложены своими словами, однако, при этом также необходимо делать ссылку. Сноски – внутритекстовые, в квадратных скобках, например: «В образе диктора воплощаются культурные коды. Их одежда - знак современной моды, эталон.[5, c. 56]»

Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте курсовой работы, нумеровать арабскими цифрами и печатать с абзацного отступа.
В конце текста работы приводится библиографический список, который включает в себя библиографическое описание всех публикаций, ссылки на которые имеются в тексте работы. Включение в библиографический список библиографического описания публикаций, на которых нет ссылок в тексте работы, не допускается. Библиографический список оформляется в соответствии с действующим ГОСТом, устанавливающим правила библиографического описания. Библиографический список рекомендуется располагать в алфавитном порядке, раздельно в русском и латинском алфавите.
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