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Введение
Подготовка психолога в вузе, способного мобильно и гибко, в режиме реально​го времени, откликаться на требования социума, изменения в экономичес​кой, образовательной, духовной сферах жизни общества, реализовывать свои профессиональные интересы, учитывая особенности уч​реждения или организации, где он работает, во многом зависит от сознательной, целенаправленной, самосто​ятельной учебно - профессиональной деятельности студента.

Выполнение за период обучения ряда самостоятельных научных работ, в том числе  курсовых ра​бот, отличающихся возрастающей степенью трудности, помогают студен​там овладеть современными методами поиска, обработки и использования информации, освоить некоторые методы научно-исследовательской деятель​ности, определиться в своей психологической  позиции и сформировать уме​ние ее отстаивать и защищать.
Обращение к психологической науке в рамках курсовых работ в вузе предполагает не только использование научных знаний, но и в определенной степени их производство. Такое умение составляет содер​жание методологической культуры психолога, то есть специфической для сферы образования культуры мышления, предполагающей знание  определенных методологических норм, правил научного познания, а также умение их применять в процессе решения психологических и  психолого-педагогических задач.

В стенах учебного заведения студенты делают первые шаги в овладе​нии основными исследовательскими навыками и умениями. Опыт руко​водства курсовыми работами показывает, что студенты ис​пытывают затруднения при их разработке и написании. Причины этого – в отсутствии специальной подготовки будущих психологов к исследовательс​кой деятельности, а также в том, что нет единых требований к курсовым работам в вузе  по психологическому направлению.

Предлагаемые методические рекомендации по выполнению курсовых работ в вузе  помогут студентам в их подготовке, выполнении, оформлении и защите.   
1. Требование к курсовым работам по психологии
Курсовая работа – совокупность аналитических, синтетических, исследовательских, оценочных заданий, объединенных общностью рассматриваемого объекта, не предполагающих выполнение  экспериментальных и технологических работ.

В результате выполнения   курсовой работы в вузе студент должен показать готовность к владению основными умениями вести исследовательскую деятельность. С этой целью будущим психологам необходимо:

- научиться пользоваться библиографическими указателями по психологии, философии, социологии, педагогике и т.д.;

- изучить определенный минимум литературы по теме и уметь зафиксировать нужную информацию;

· грамотно изложить состояние изучаемого вопроса в современной литературе на основе ее анализа;

· собрать, проанализировать и обобщить передовой  опыт в области психологии, определенный темой исследования;
· выполнить  экспериментальную работу, обработать полученный эмпирический материал, проанализировать, систематизировать, интерпретировать его, сделать выводы;
· оформить результаты экспериментального исследования, согласно принятым требованиям.

2. Выбор темы исследования
Темы курсовых работ определяются и утверждаются на заседании кафедры общей и клинической психологии с учетом исследовательских интересов и потребностей дальнейшей практической  деятельности выпускников. Как было сказано выше, целесообразно рекомендовать студенту выбрать общее направление для курсовой работы. В отдельных случаях допускаются различные  направления в исследовании.
Тематика курсовых работ  должна отвечать следующим требованиям:

1. Соответствовать задачам подготовки бакалавров или специалистов.

2. Учитывать направление и проблематику современных научных исследований в области психологии.

3. Приобщать студентов к работе над проблемами, которые исследуют отдельные преподаватели и коллектив кафедры  в целом.

4. Учитывать разнообразие интересов студентов в области психологической  теории и практики, а также результаты работы в студенческом научном обществе.

5. Разрабатывать актуальные проблемы психолого-педагогического сопровождения.

Темы курсовых работ (проектов) могут быть выбраны различными способами:
1. Преподаватель определяет тему работы студента, привлекая студентов к разработке определенной проблемы в рамках своей исследовательской работы.

2. Студент работает по теме, отражающей тот аспект работы, который является приоритетным направлением для филиала. Это даст возможность теоретически обосновать проводимую углубленную работу, проанализировать ее, способствовать ее распространению. Не менее интересно выбрать такую тему работы, которая «западает» в вузе: проведенное исследование поможет преодолеть этот недостаток, пробел в учебной или воспитательной работе.

3. Студент работает по теме, соответствующей его интересам. Определению темы в этом случае содействуют приемы, помогающие самостоятельно выбрать тему исследования:

- просмотр аналитических обзоров достижений науки, сделанных ведущими специалистами (в конце таких обзоров часто указываются нерешенные проблемы);

- выбор темы, близкой к проблематике ранее выполненных исследований, с использованием новых, более совершенных методов;

- проверка одной из гипотез, выдвинутых, но не проверенных ранее исследователями;

- ознакомление со специальной литературой и периодическими педагогическими изданиями;

-консультации с ведущими учеными для выявления малоизученных проблем и вопросов, имеющих актуальное значение.

После того, как тема выбрана, согласована с научным руководителем и утверждена на заседании кафедры, составляется  график выполнения работы, в котором определяются сроки выполнения этапов работы. График облегчает контроль за ходом выполнения исследования и помогает студенту самостоятельно и осознанно выполнять работу.

Пример формулировки тем курсовых работ и проектов представлены в Приложении 1.
3. Структура курсовой работы
Курсовая работа   по объему занимает  30-40 страниц (объем приложения не учитывается) и имеет следующую структуру:
1. Титульный лист оформляется строго по образцу. (Приложении 2). 
Название работы должно быть по возможности кратким, лаконичным и точно соответствовать ее содержанию. Иногда для большей конкретизации к названию добавляется небольшой(4–6 слов) подзаголовок.

2. Содержание – это перечень пунктов и подпунктов плана курсовой работы в той последовательности, в какой они представлены в работе. При этом формулировки должны точно соответствовать со​держанию работы, быть краткими, последовательно и четко отражать логику работы. В оглавлении указывается наименование глав и параграфов, а так же номер страницы, на кото​рой начинается каждый пункт или подпункт (Приложение 3А и 3Б).
3. Во введении автор обосновывает актуальность, важность, значимость темы исследования, указывается, кто занимался данной проблемой в целом, в частности и различными ее аспектами, определяет цель, объект и предмет исследования. Исходя из цели, объекта и предмета исследования, выдвигает рабочую гипотезу (Приложение 4А и 4Б).
На основе рабочей гипотезы определяются задачи исследования. Задачи исследования могут быть решены с помощью методов конкретных методик, которые применяет исследователь в своей работе. Также во введении дается указание, на то, что является методологической или теоретической основой исследования. Определяется база исследования и конкретные испытуемые.
4. Основная часть состоит:

- содержит анализ литературы по проблеме  исследования;

- посвящен уточнению понятийного аппарата исследования, выявлению структуры рассматриваемого феномена;

- содержание данного параграфа зависит от специфики исследования. Это может быть описание возрастных особенностей участвующих в эксперименте, описание психологических особенностей исследуемой категории лиц и т.п.

Каждый  из параграфов  заканчивается небольшим резюме (не меньше абзаца) в котором подводится итог проделанной и описанной в данном параграфе работы. Выделяется существенное, главное как результат исследовательской работы студента.

5. В заключении приводятся основные результаты исследования, отмечается степень достижения цели и решение задач исследования. При необходимости отмечается перечень нерешённых вопросов по исследуемой проблеме, которые требуют дальнейшей проработки и исследования (Приложение 5).

6. После заключения пишется список используемой литературы (Приложение 6).
7. Приложения к курсовой работе, как правило, отсутствуют (если нет экспериментального параграфа). Если такой параграф есть, то в приложение  помещается описание методик (тесты, анкеты и т.п.) с помощью которых осуществляется сбор эмпирического материа​ла, протоколы наблюдений и др. 

5. Руководство выполнением курсовой работой 
 Курсовую работу студенты выполняют самостоя​тельно, пользуясь консультациями научного руководителя, и отчитываются пе​ред ним по мере выполнения ее отдельных частей и работы в целом.

Руководитель курсовой  работы 
- помогает студенту определить круг вопросов по изучению из​бранной темы, выбрать методы исследования, наметить план подготовки и план изложения  работы;

- консультирует студента в ходе выполнения курсовой  работы, осуществляет систематический контроль и информирует кафедру о ходе выполнения работы;

- проверяет и дает отзыв на  курсовую  работу 
Отзыв на выпускную курсовую  работу отражает:
- актуальность темы;

Научный руководитель характеризует студента, уровни его научной эрудиции, умение анализировать работы, обобщать, сравнивать позиции различных авторов, выражать собственное мнение, говорить об умении анализировать методики, проводить исследования.

-глубину изучения специальной литературы;

- объективность методов исследования и достоверность результатов;

- обоснованность выводов;

- стиль и оформление работы;

- степень самостоятельности и инициативы при выполнении курсовой  работы; анализировать и обобщать результаты эксперимента, делать самостоятельные выводы и рекомендации;
- уровень теоретической подготовки  и навыков выпускника;

- недостатки курсовой  работы.
Критерии оценки курсовой  работы:

1. Актуальность темы исследования.

2. Соответствие содержания работы теме.

3. Глубина проработки материала.

4. Правильность и полнота разработки поставленных вопросов.

5. Качество проведенного эксперимента и правильность обработки полученных результатов.

6. Значимость выводов для последующей практической деятель​ности.

7. Соответствие оформления стандартам.

8. Правильность и полнота использования литературы.

9. Качество доклада и ответов на вопросы при защи​те работы.

10. Степень самостоятельности автора в разработке проблемы.

6. Техническое оформление курсовой работы
Техническое оформление курсовой  работы должно соответствовать требованиям, предъявляемым ГОСТ.

Текст работы печатается через 1,5 интервала на одной странице стандартного листа белой бумаги формата А4. Абзацный выступ должен быть одинаковым и равным 1 см.

На одной странице сплошного текста размещается 28–30 строк через 1,5 интервала (по 57–60 знаков в строке, считая промежутки между словами). 
Страницы должны иметь поля: левое – 30 мм.; верхнее – 20 мм.; правое – 1,5 мм.; нижнее – 20 мм.

Все страницы работы, включая список литературы и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без пропусков и повторений. Титульный лист и страница оглавления не нумеруются, но им присваиваются номера страниц соответственно «1» и «2». На следующей странице (введение) ставится цифра «3» и т.д. Порядковый номер страницы печатается на середине нижнего поля.

Библиографический список литературы следует оформлять в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 2003 г. Текст в списке литературы печатается через 1,5 интервала. Размер полей на страницах такой же, как в основном тексте. В списке применяется общая нумерация литературных источ​ников. Порядковый номер ставят слева (Приложение 5).  

Основным источником требований для библиографического описания является титульный лист книги.

 Список включает 25–30 источников для курсовой работы и 30–45 источников для курсового проекта. Рекомендуем приводить в библиографическом списке при проведении курсового проектирования количество источников, ориентировочно равное количеству страниц в работе. В список включаются все использованные автором работы литературные источники независимо от того, где они опубликованы (в отдельном издании, в сборнике, журнале, газете и т.д.).

В тексте используются только «французские» кавычки.

Дефис (-) ставится в составных словах, например: все-таки, Голенищев-Кутузов (один человек). Тире (Ctrl +“серый минус”) используется при указании границ диапазона, например, 15–20, XIX–XX вв. В этом случае тире пробелами не отбивается. Тире используется также в качестве знака «минус» в арифметических выражениях, для обозначения тире в тексте оно выделяется пробелами с обеих сторон.

Примеры полного оформления различных литературных источников:

одного автора

1. Давыдов, В.В. Проблемы развивающего обучения / В.В. Давыдов. – М.: Педагогика, 1986. – 240 с.

нескольких авторов

2. Маркова, А.К. Формирование моти​вации учения [Текст]  / А.К.  Маркова, Г.А. Матис, А.Б. Орлов. – М.: Просвещение, 1990. – 192 с.

статьи из журнала

1. Блауберг, И.В. Философский принцип системности и системный подход [Текст] / И.В. Блауберг, В.Н. Садовский, Э.Г. Юдин // Вопросы философии. – 1978. – № 8. – С. 39–53.

статьи из Интернета

1. Абишев, А.А. О проблемах перехода на кредитную технологию в Казахском национальном педагогическом университете им. Абая  [Электронный ресурс] / А.А. Абишев  // umo.kaznu.kz/13_1_kubeev.asp

Оформление таблиц, иллюстраций как в тексте работы, так и в приложении должно быть выполнено в соответствии с общими требованиями.

Таблицы должны иметь номер и название, определяющее их тему и содержание. При оформлении пишется слово «Таблица» и проставляется ее порядковый номер арабскими цифрами. Ниже дается заголовок. 
Пример:

 Таблица 2.1.4  – Мотивация профессионального выбора студентов первого курса вуза 
	Мотив


	Год поступления

(в % от общей выборки)

	
	2001 (43 человек)


	2002 (45 человек)

	Помогать людям


	93


	91



	Необходимость профессии


	28


	20



	Интерес к профильным предметам


	25


	17




Обратите внимание на нумерацию таблиц и рисунков! 

«Таблица 2.1.4» означает, что она находится   во второй главе в первом параграфе и четвертая по счету таблица, встречаемая в этом параграфе.
В работе могут быть представлены иллюстрации: чертежи, рисунки, схемы, графики, «опорные сигналы» и т.д.

Подписи к иллюстрациям даются под рисунком следующим образом:


Рис. 1.1.8 – Этапы воспитательного процесса 

Ссылка на упоминаемую литературу оформляется указанием в квадратных скобках номера литературного источника в списке лите​ратуры.

Пример: В своем исследовании А.В. Мудрик отмечает, что... (25).

Если приводится цитата из литературного источника, то в круглых скобках после порядкового номера литературного источника через запятую указывается номер страницы (страниц) цитируемого текста.

Пример: В своем исследовании А.В. Мудрик отмечает: «...» (25, С. 115).

Ссылки на рисунок в тексте: 
На рисунке 1.1 данные представлены в графическом вид…
Ссылки на таблицу в тексте: 

В таблице 2.3 представлены данные…

7. Технологические аспекты выполнения курсовой работы 
Наиболее логичной и продуктивной представляется следующая последовательность выполнения курсовой  работы:

1. Определение совместно с руководителем темы курсовой  работы, утверждение ее на кафедре.

2. Подбор литературы, справочников и других источников по теме исследования.

3. Изучение необходимой литературы и других источников по теме, фиксация на их основе нужной информации.

4. Обоснование актуальности темы курсовой работы.

5. Анализ литературы по теме исследования и грамотное изложение состояния изучаемого вопроса.

6. Поиск, анализ и обобщение теоретического и практического опыта в рассматриваемой области.

7. Написание введения и теоретической части курсовой  работы.
8. Подготовка и проведение эксперимента 
 9. Оформление экспериментальной части работы – расчеты, графики, таблицы, схемы, диаграммы и т.д. 
10. Анализ результатов эксперимента, описание его и формулировка выводов.
11. Написание заключения.

12. Оформление библиографического списка используемой литературы.

13. Подготовка и оформление приложений.

14. Оформление титульного листа.

15. Представление работы руководителю.

16. Подготовка к защите курсовой  работы.

8. Работа с литературой
Выбрав тему, следует начать подбор литературы по теме исследования. Выделяются три типа источников библиографической информации:

- первичные (статьи, диссертации, монографии и т.д.);

- вторичные (библиография, реферативные журналы, сигналь​ная информация и т. д.);

- третичные (обзоры, компилятивные работы, справочные книги и т.д.).

Необходимо различать библиографическую информацию (где, в каких источниках содержатся нужные сведения) и собственно научную – о самом содержании уже известных знаний.

При написании курсовой работы следует просмотреть журналы:

«Вопросы психологии», «Организационная психология», «Психологическая наука и образование», «Экспериментальная психология» и другие журналы психологической направленности. 

Изучение литературы по избранной теме имеет своей задачей проследить подходы к постановке и решению определенной проблемы различными авторами, ознакомиться с аргументацией их выводов и обобщений, с тем, чтобы на основе анализа, систематизации, осмысления полученного материала выяснить современное состояние вопроса.

Всю найденную информацию целесообразно фиксировать в виде записей разного рода. 
Перед составлением обзора необходимо определить основные понятия по теме исследования, чтобы использование их было однозначным. В психологии то или иное понятие различными авторами может трактоваться по-разному (например,  в «широком» и «узком» смыслах). В тексте же данной работы от начала до конца понятие должно иметь одно, четко определенное автором значение. После того, как определены опорные понятия, начинается поиск их толкований в информационно-справочной литературе: общих и специальных энциклопедиях, толковых словарях; а также в оглавлениях и предметных указателях основных учебников и монографий по темам исследования.

Энциклопедия – научное справочное издание, дающее систематический свод знаний либо совокупность сведений в одной какой-либо отрасли знания. Почти во всех энциклопедиях статьи расположены в алфавитном порядке. Здесь же находится внутристатейная или постатейная библиография – она отсылает к базовым трудам по соответствующему вопросу.

Расширить сферу поиска помогают специализированные словари и справочники, среди них: философский словарь, психологический словарь, словарь иностранных слов и др. Сведения в словарях и справочниках, как и в энциклопедиях, расположены в алфавитном порядке. Если в статье имеется слово, выделенное курсивом, ищите более подробное разъяснение в той же книге. Справочные издания помогают привести собственные знания в систему. 
Найденные определения понятий фиксируются на отдельных кар​точках и подвергаются мыслительной обработке с помощью опера​ций анализа, сравнения, классификации, обобщения и др.

Курсовая работа  требует анализа только необходимой литературы и выборки из нее наиболее важного материала. Одни источники содержат исключительно важные сведения и поэтому требуют вни​мательного изучения и конспектирования, другие, где затрагиваются лишь некоторые вопросы, относящиеся к теме работы, могут быть представлены отдельными выписками. 

Изучение литературы по избранной теме имеет своей задачей проследить характер постановки и решения определенной проблемы различными авторами, ознакомиться с аргументацией их выводов и обобщений, с тем, чтобы на основе анализа, осмысления, системати​зирования полученного материала выяснить современное состояние вопроса.

В ходе работы с литературой рекомендуется:
1. Все свои замечания, выводы по поводу работы с источниками тут же фиксируйте письменно.

2. Записи должны быть краткими и обозримыми, ведите их на отдельных листках или в тетради, но на одной стороне.

3. Записи могут иметь форму плана, тезисов, конспектов, выписок, а также картотеки идей, цитат, методик, что в дальнейшем облегчит классификацию и систематизацию полученной информации.

9. Изложение изученного материала

В обзоре не следует стремиться к тому, чтобы изложить весь прочитанный материал, перечисляя одну за другой все прочитанные статьи и книги. Необходимо раскрыть существо вопроса, выделить главные положения и ведущие идеи в соответствии с поставленными за​дачами и планом  курсовой работы.
Обзор должен носить проблемный характер и  отражать развитие проблемы в хронологической последовательности, раскрывать состояние вопроса по различным литературным источникам. Излагать свои мысли следует простым литературным языком, используя общедоступные для понимания термины. Повторное употребление того или иного слова, желательно через 50–100 слов.

В тексте курсовой работы необходимо представить свое собственное понимание и осмысление проблемы на основе изучения литературы, оценки тех или иных аспектов психологических теорий и концепций со ссылкой на их авторов, доказательства каких-либо положений с привлечением цитат. Ссылка на автора и его работу очень важна, однако цитирование не должно превращаться в самоцель, заглушать собственную мысль автора курсовой работы. В конце цитаты следует указать источник высказывания.

При ссылке на суждения цитируемых авторов и при выражении отношения к ним со стороны автора  курсовой работы предлагается использование следующих глаголов: анализирует, возражает, высказывает мнение, добавляет, доказывает, допускает, задает вопрос, излагает, констатирует, надеется, находит, начинает, не разделяет точку зрения, не соглашается, обнаруживает, обсуждает, объясняет, одобряет, отвечает, отмечает, отстаивает, определяет, пересказывает, пишет, повторяет, поддерживает, позволяет, полагает, понимает, предлагает, предполагает, представляет, признает, принимает точку зрения, приходит к выводу, разбирает вопрос, разделяет, размышляет, разрешает, разъясняет, рекомендует, решает проблему, следует, соглашается, сомневается, сообщает, спрашивает, ссылается, считает, указывает, упоминает, утверждает, уточняет.

10. Оформление курсовой работы 
Оформление курсовой работы  начинается с компоновки подготовленных текстов по пунктам, в соответствии со структурой работы. Следует внимательно прочитать разделы работы, отредактировать, написать выводы к каждому пункту основной части работы, в которых излагается сущность вопроса, обобщаются результаты проделанного анализа.

Затем пишется заключение по всей работе, то есть, подводится итог теоретического и практического исследования, и только после этого приступают к написанию введения. Затем составляется выверенный список литературы и список приложений, уточняется соответствие номеров литературных источников, на которые имеются ссылки, в основном тексте работы и в списке литературы. После окончания компоновки работы делается оглавление и оформляется титульный лист.

Курсовая работа по ее завершению представляется студентом руководителю, который оценивает ее по пятибалльной системе.  Курсовая работа проходит  защиту в сроки, установленные кафедрой.

11. Защита курсовой работы 
Порядок защиты курсовой работы выглядит следующим образом.

Студент делает  доклад (не более 7 минут), в котором излагаются мотивы выбора темы работы, ее актуальность, объект и предмет исследования, цель и задачи исследования, гипотеза, дается характеристика теоретической и практической части исследования, используемых методов, полученных результатов и их практической ценности, демонстрируется наглядный материал.

По окончанию сообщения студент отвечает на вопросы. Они могут быть заданы любым присутствующим на защите.

Поскольку устная речь требует мгновенного понимания в процессе ее восприятия, то получает и своеобразное лексико-грамматическое оформление: она должна быть, прежде всего, правильной с точки зрения законов и норм языка, яркой и образной по форме, внутренне эмоциональной, отличаться большим разнообразием языковых средств.

Правила устной речи требуют, чтобы фразы и предложения были немногословны и хорошо интонированы. Необходимо верно расставить логические и психологические паузы, продумать выразительность речи. Особую актуальность приобретает проблема произношения слов, дикции. Хорошая дикция – необходимый элемент устной речи.

Постоянная обращенность к аудитории накладывает своеобразный отпечаток и на синтаксис устной речи: выступающий чаще использует различные типы простых предложений.

Необходимо написать полный текст выступления. Отсутствие письменной основы речи даже у опытного оратора вызывает излишнее волнение, которое может отрицательно сказаться на качестве выступления.

1. Пишите так, как вы говорите, а не так как вы пишете.

2. Составьте каждый абзац из 3–5 предложений. Если абзацы бу​дут длиннее, при чтении вы можете потерять то место, на кото​ром остановились.

3. При написании чаще используйте глаголы в активной форме, чем в пассивной, а так же местоимения первого и второго лица («Мы предполагаем...», «Вы знаете...» и др.).

4. Количество слов в предложении не должно превышать 20. Аудитории трудно будет слушать вас, если предложения будут более длинными.

5. Напечатайте речь через два интервала или аккуратно и ясно напишите.

6. Подчеркните те слова или фразы, которым необходимо придать особое значение.

7. Оставьте справа и слева широкие поля для пометок.

После того как текст речи готов, полезно рассказать его вслух. Важно научиться произносить речь при минимальном использовании написанного текста. Необходимо уточнить время звучания, ориенти​руясь на соответствующий нормам публичного выступления темп (примерно 100–200 слов в минуту).

Во время репетиции обратите внимание на технику произношения, дикцию, темп, громкость голоса. Важно уметь слышать себя и слушать, чтобы иметь возможность корректировать свою речь. Последите за позой, жестами, мимикой. Все это должно усиливать впечатление от речи, помочь донести до слушателей ваши мысли и чувства.

12. Статистическая обработка экспериментальных данных
Вторая (экспериментальная) глава курсовой работы должна содержать результаты статистической обработки данных по методикам, освоенным студентами в ходе обучения. Напомним некоторые из них.
Статистическая обработка данных по методу Стьюдента

К методам обработки количественных данных относятся статистическая обработка данных по методу Стьюдента. При этом вычисляются:

· среднее арифметическое, выражающее центральную тенденцию;

· среднеквадратическое отклонение, показывающее размах и особенности варьирования экспериментальных результатов; 

· достоверность полученных материалов (по методу Стьюдента).

.
Приложение 1

Примеры формулировки тем курсовых работ 
1. Тревожность первоклассников на начальной стадии их обучения в школе. 
2. Исследование влияния различных факторов на   уровень тревожности первоклассников на начальной стадии их обучения в школе. 
3. Корреляция школьной тревожности первоклассников и уровня их интеллектуального развития 
4. Притязания  личности современных выпускников  вуза. 
5. Сравнительный анализ уровней притязаний личности выпускников головного вуза и их филиалов. 

6. Проблема профессиональной мотивации  безработных в психологической литературе. 
7. Исследование профессиональной мотивации  безработных, находящихся на учете в службе занятости. 

8. Исследование зависимости профессиональной мотивации  безработных от различных психологических факторов.

9. Готовность к профессиональной мобильности у студентов вуза как психологическая проблема. (курсовая работа)
10. Психологические аспекты профессиональной мобильности специалиста. 
11. Влияние особенностей личности студентов на их готовность к профессиональной мобильности. 
12. Адаптация молодых сотрудников на предприятии как психологическая проблема. 
13. Исследование особенностей адаптации современных выпускников вуза на предприятии. 
14. Исследование влияния различных факторов на уровень адаптации молодых специалистов. 
15. Проблема профориентации детей с ограниченными возможностями умственного развития в психологической литературе. 

16. Исследование уровня мотивации трудовой деятельности у детей с ограниченными возможностями умственного развития. 
17. Влияние различных личностных особенностей детей с ограниченными возможностями умственного раз​вития на мотивацию их трудовой деятельности. 
18. Проблема социальной адаптивности у воспитанников детских домов в психологической литературе. 
19. Теоретические аспекты проблемы социально-психологической адаптивности   у   воспитанников детских домов. 
20. Исследование уровня социальной адаптивности у воспитанников детских домов
21. Исследование влияние различных личностных качеств воспитанников детских домов на уровень их  социализации. 

22. Психологические аспекты предпринимательской деятельности в России. 

23. Исследование уровня готовности к предпринимательской деятельности у студентов экономических специальностей вуза.  
24. Влияние различных психологических факторов на уровень  предпринимательской направленности студентов вузов. 
25. Агрессивность современных подростков как психологическая проблема. 
26. Исследование социально-психологических факторов, влияющих на  развитие агрессивности у подростков. 
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Приложение 4А

Введение

Актуальность исследования. Современные   условия развития общества ставят перед системой высшего профессионального образования большинства стран новые приоритеты и задачи, заставляют искать пути существенного повышения его качества, создания единого мирового образовательного пространства. Подписание Болонского договора – важный шаг этого процесса. Обладая рядом несомненных достоинств (предполагаемое повышение качества высшего образования, лучшее приспособление к реалиям современного мира, лояльное отношение к  особенностям  национальных систем образования и др.), кредитная система обучения рождает и существенные проблемы, наиболее значимой из которых является психолого-педагогическая и инструментальная неготовность студентов и  большинства преподавателей к кредитным технологиям.

Проведенное нами анкетирование среди студентов Казахстана, обучающихся в условиях кредитной системы обучения показало, что около  85 % первокурсников испытывают существенные психологические затруднения при инновационном обучении, 74 % студентов указывают на необходимость усиления психологической поддержки на начальной стадии обучения в вузе, так как учебно-профессиональная  деятельность при кредитной системе обучения существенно отличается от  учебной деятельности в школе. Однако следует признать, что целенаправленной работы по адаптации студентов к условиям кредитной системы обучения в вузе практически не ведется

Тем не менее, в истории психологии и педагогики накоплен определенный опыт, анализ и теоретическое осмысление которого поможет избежать многих ошибок при реализации идей Болонского соглашения и сделать процесс «вхождения» студентов в инновационную систему более мягким.

Разработанность проблемы исследования:

- проблеме социальной адаптации молодежи посвящены исследования Н.А. Березовина, М.В. Левченко, И.А. Милославовой, Н.С. Офицеркиной, Г.И. Постоваловой, Н.А. Савотиной, А.Н. Утехиной и др.:   в исследованиях Н.А. Березовина, М.В. Левченко, Г.И. Постоваловой, А.Н. Утехиной анализируются психологические особенности начального этапа адаптации при переходе от среднего образования к высшему,  изучаются факторы, определяющие адаптационную способность человека;  в работах И.А. Милославовой Т.Б. Соломатиной нашли отражение проблемы последовательности и стадий адаптационного процесса; 

- адаптация студентов к учебно-профессиональной деятельности в вузе исследовалась  в работах С.В. Бондаренко,  С.В. Васильевой, Т.Ю.  Волгиной, В.В. Емельяновой, Г.А. Мелекесовой, И.А. Сыромицкой. В них описываются  специфические и общие факторы адаптации студентов, стадии адаптации, методы содействия адаптации, критерии адаптированной личности.
Вместе с тем особенности кредитной системы предопределяют необходимость рассмотрения психологической адаптации студентов первых курсов вуза  с новых позиций. Таким образом, возникают противоречие между:

- необходимостью реформирования образования России и стран ближнего зарубежья как условия интеграции в мировое сообщество и недостаточной исследованностью этой проблемы в теории и практике психологии.
Данные противоречия определили проблему исследования: как отражена проблема адаптация студентов к кредитной системе обучения в психологической литературе? 

Обозначенная проблема  обусловила выбор темы исследования: «Адаптация студентов  младших курсов вуза к кредитной системе обучения как психологическая проблема».

Объект исследования – личность студента вуза.

  Предмет исследования – адаптация студентов младших курсов вуза к условиям кредитной системы обучения. 
Целью исследования является изучение особенностей адаптации студентов      вуза при переходе к кредитной системе обучения на основе анализа  психологической литературы.

Гипотеза исследования. Адаптация студентов младших курсов вуза к кредитной системе обучения имеет определенные особенности, которые необходимо учитывать при создании системы психологического  содействия этому процессу. 

Исходя из цели и гипотезы были определены задачи исследования:

1. На основе анализа психологической  литературы исследовать состояние проблемы адаптации студентов к кредитной системе обучения.

 2. Раскрыть сущность понятия «адаптация» применительно к теме исследования. 
3. Описать возрастные особенности студентов, влияющие на их адаптацию к условиям вуза при переходе к кредитной системе обучения.

Для решения поставленных задач применялся следующий комплекс методов исследования: теоретический анализ научной литературы по проблеме исследования, изучение, анализ и обобщение психологического опыта.

 Практическая значимость исследования заключается в том, что материал, полученные на основе анализа литературы по проблеме адаптации студентов к кредитной системе обучения может быть использован в реальной практике вуза для создания системы психологического содействия этому процессу. 
Приложение 4Б
Введение

Актуальность исследования. Современные   условия развития общества ставят перед системой высшего профессионального образования большинства стран новые приоритеты и задачи, заставляют искать пути существенного повышения его качества, создания единого мирового образовательного пространства. Подписание Болонского договора – важный шаг этого процесса. Обладая рядом несомненных достоинств (предполагаемое повышение качества высшего образования, лучшее приспособление к реалиям современного мира, лояльное отношение к  особенностям  национальных систем образования и др.), кредитная система обучения рождает и существенные проблемы, наиболее значимой из которых является психолого-педагогическая и инструментальная неготовность студентов и  большинства преподавателей к кредитным технологиям.

Проведенное нами анкетирование среди студентов, обучающихся в условиях кредитной системы обучения показало, что около  85 % первокурсников испытывают существенные психологические затруднения при инновационном обучении, 74 % студентов указывают на необходимость усиления психологической поддержки на начальной стадии обучения в вузе, так как учебно-профессиональная  деятельность при кредитной системе обучения существенно отличается от  учебной деятельности в школе. Однако следует признать, что целенаправленной работы по адаптации студентов к условиям кредитной системы обучения в вузе практически не ведется

Тем не менее, в истории психологии и педагогики накоплен определенный опыт, анализ и теоретическое осмысление которого поможет избежать многих ошибок при реализации идей Болонского соглашения и сделать процесс «вхождения» студентов в инновационную систему более мягким.

Разработанность проблемы исследования:

- проблеме социальной адаптации молодежи посвящены исследования Н.А. Березовина, М.В. Левченко, И.А. Милославовой, Н.С. Офицеркиной, Г.И. Постоваловой, Н.А. Савотиной, А.Н. Утехиной и др.:   в исследованиях Н.А. Березовина, М.В. Левченко, Г.И. Постоваловой, А.Н. Утехиной анализируются психологические особенности начального этапа адаптации при переходе от среднего образования к высшему,  изучаются факторы, определяющие адаптационную способность человека;  в работах И.А. Милославовой Т.Б. Соломатиной нашли отражение проблемы последовательности и стадий адаптационного процесса; 

- адаптация студентов к учебно-профессиональной деятельности в вузе исследовалась  в работах С.В. Бондаренко,  С.В. Васильевой, Т.Ю.  Волгиной, В.В. Емельяновой, Г.А. Мелекесовой, И.А. Сыромицкой. В них описываются  специфические и общие факторы адаптации студентов, стадии адаптации, методы содействия адаптации, критерии адаптированной личности.
Вместе с тем особенности кредитной системы предопределяют необходимость рассмотрения психологической адаптации студентов первых курсов вуза  с новых позиций. Таким образом, возникают противоречие между:

- необходимостью реформирования образования России и стран ближнего зарубежья как условия интеграции в мировое сообщество и недостаточной исследованностью этой проблемы в теории и практике психологии.

Данные противоречия определили проблему исследования: каковы особенности адаптации студентов к кредитной системе обучения? 

Актуальность, теоретическая и практическая значимость, недостаточная разработанность проблемы в психологической  науке обусловили выбор темы исследования: «Факторы, влияющие на адаптацию студентов  младших курсов вуза при переходе к кредитной системе обучения».

Объект исследования – личность студента вуза.

  Предмет исследования – адаптация студента вуза к кредитной системе обучения. 
Целью исследования является выявление факторов, влияющих на адаптацию студентов вуза к кредитной системе обучения.
Гипотеза исследования. Успешность процесса адаптации  студентов младших курсов вуза зависит от личностных особенностей студентов: уровня развития мотивации обучения,  рефлексии, флексебильности, уровня субъективного контроля. 
Исходя из цели и гипотезы были определены задачи исследования:

1. На основе анализа психологической и специальной литературы исследовать состояние проблемы адаптации студентов к кредитной системе обучения.

 2. Раскрыть сущность понятия «адаптация» применительно к теме исследования. 
3. Определить психологические факторы, влияющие на  адаптацию студентов младших курсов при переходе к кредитной системе обучения.

 4. Экспериментально проверить корреляцию между выявленными психологическими факторами  и уровнем адаптации студентов младших курсов вуза к кредитной системе обучения.  
Для решения поставленных задач применялся следующий комплекс методов исследования: теоретический анализ научной литературы по проблеме исследования, изучение, анализ и обобщение психологического опыта, наблюдение, беседа, анкетирование, тестирование, метод экспертных оценок, психологический эксперимент, методы математической статистики. 
 Практическая значимость исследования заключается в том, что выявленные  факторы, влияющие на уровень адаптации студентов младших курсов вуза к кредитной системе обучения,  могут стать основой  при создании системы психологического содействия адаптации студентов вуза к кредитной системе обучения. 
База исследования. Эксперимент проводился в Костанайском государственном университете им. А. Байтурсынова.  
Приложение 5
Выводы по первой главе
1.  Обобщение результатов психологических исследований, связанных  с  проблемой адаптации студентов вуза,  позволило прийти к заключению, что в истории психологических и психолого-педагогических исследований накоплен значительных опыт, адаптация которого к современным условиям позволит создать систему психологического содействия адаптации студентов вуза при переходе к кредитной системе обучения.
2. Раскрытие сущности понятия «адаптация» применительно к теме исследования позволяет рассматривать её как…… (дается определение понятия и далее указывается структура адаптации)

 3. Анализ психологической литераторы по проблеме исследования и проведенное нами экспериментальное исследование позволило выявить факторы (возрастные особенности студентов) в большей степени влияющие на адаптацию студентов  вуза к кредитной системе обучения. 
 Приложение 6
Список использованной литературы
2. Абишев, А.А. О проблемах перехода на кредитную технологию в Казахском национальном педагогическом университете им. Абая  [Электронный ресурс] / А.А. Абишев  // umo.kaznu.kz/13_1_kubeev.asp

3. Абульханова-Славская, К.А. Деятельность и психология личности [Текст]  /  К.А. Абульханова-Славская. –  М.: Наука, 1980. – 335 с.

4. Ананьев, Б.Г. Человек как предмет познания  [Текст]   / Б.Г. Ананьев. – СПб.: Питер, 2001. – 288 с.

5. Андреев, В.И. Педагогика [Текст] / В.И. Андреев. – Казань: Центр инновационных технологий, 2000. – 608 с.

6. Асанов, Н.А. Организация образовательного процесса на основе кредитной технологии [Текст] / Н.А. Асанов, Д.А. Калдияров, Г.С. Минажева. – Алматы : Казах. университет, 2004. – 86 с.

7. Асмолов, А. Г. Вариативное образование в изменяющимся мире: Опыт становления и стратегические ориентиры развития современной образовательной системы  в России   [Текст] / А.Г. Асмолов  // Вариативные педагогические системы. – М., 1995. – С. 40–52.

8. Асмолов, А.Г. Содействие ребенку в развитии личности [Текст] / А.Г. Асмолов // Новые ценности образования. – М.: ИННОВАТОР, Вып. 6. – 1996. – С. 39–44.

9.  Ахметова, Г.К. Вопросы внедрения кредитной системы обучения в Казахском национальном университете   [Электронный ресурс] / Г.К. Ахметова, Ж.Д. Дадебаев, Н.А. Асанов // umo.kaznu.kz/article_pdf.

10. Ахметова, Г.К. Стратегия пошагового внедрения кредитной системы обучения в вузах   [Электронный ресурс] / Г.К. Ахметова, Ш.Т. Таубаева, А.А. Ульман // umo.kaznu.kz/article_pdf/Akh_Tau_Ull.pdf

11. Бабанова, О.Т. Педагогические аспекты доступности высшего образования для молодежи провинции  [Текст]    /  О.Т. Бабанова // Педагогические науки. – 2006. – № 2. – С. 15 – 21.
Приложение 6 «а»

ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ЛИТЕРАТУРЫ ПО ГОСТУ

Правильное оформление списка литературы по госту является одной важнейших задач написания курсовой и дипломной работы. Требования к данному разделу имеют чёткую регламентацию в соответствующих нормативных актах.

Список использованных источников и литературы должен быть оформлен  в соответствие с правилами указанными в:

· Приказе  Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 28 апреля 2008 г. № 95-ст «Об утверждении национального стандарта Российской Федерации ГОСТ Р 7.0.5-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу». Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления»;

· ГОСТ 7.1-2003. № 332-ст «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления», введенным Постановлением Госстандарта РФ от 25 ноября 2003 года.

При оформлении списка литературы по каждому изданию указывается фамилия и инициалы автора (авторов), точное название, место издания, наименование издательства, год издания, количество страниц. Для журнальной статьи указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, название журнала, год выпуска, номер журнала, страницы, занимаемые в журнале статьей. Список литературы должен включать только издания, использованные в работе, т.е. те, которые цитировались, на которые делались ссылки или которые послужили основой для формулирования точки зрения студента. Все цифры, цитаты и чертежи, заимствованные из литературных источников, следует снабдить обязательными ссылками на источник с полным описанием издания в списке использованной литературы.

Список использованной литературы составляется в строго приоритетном порядке, начиная с нормативных правовых актов федерального уровня, индивидуальных и коллективных монографий, научных статей и т.д.

Пример иерархии источников списка литературы:

1. Нормативно-правовые акты;

2. Материалы практики;

3. Литература и периодические издания;

4. Литература на иностранных языках;

5. Интернет источники.

Если в работе не использовался какой-либо вид источников, то его можно пропустить. Например, если в контрольной работе нет материалов практики, то после нормативно-правовых актов идет сразу литература.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ АКТЫ РАЗМЕЩАЮТСЯ В СПИСКЕ ЛИТЕРАТУРЫ ПО ЮРИДИЧЕСКОЙ СИЛЕ:

-международные законодательные акты – по хронологии;

-Конституция РФ;

-кодексы – по алфавиту;

-законы РФ – по хронологии;

-указы Президента РФ – по хронологии;

-акты Правительства РФ – по хронологии;

-акты министерств и ведомств в последовательности – приказы, постановления, положения, инструкции министерства – по алфавиту, акты – по хронологии.

-Законы субъектов РФ;

-Решения иных государственных органов и органов местного самоуправления.

Постановления пленумов Верховного Суда РФ и Высшего арбитражного суда РФ включаются в раздел судебной практики.

При этом нужно учитывать, что применяемые в работе международно-правовые нормативные акты (конвенции, договоры и т.п.), в которых участвует РФ, располагаются в начале списка нормативно-правовых актов, но после Конституции Российской Федерации.

Нормативно-правовые акты иностранных государств (международные конвенции, договоры), в которых РФ не участвует  располагаются отдельно после списка актов судебных органов.

Утратившие силу нормативно-правовые акты располагаются в конце списка нормативно-правовых актов, также по степени значимости. При этом обязательно указывается в скобках, что нормативно-правовой акт утратил силу.

Документы с равной юридической значимостью группируются в хронологическом порядке согласно датам их опубликования.

Пример оформления нормативно-правовых актов по ГОСТу:

1. «Конституция Российской Федерации» (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ ) // «Собрание законодательства РФ», 14.04.2014, N 15, ст. 1691.

2. «Всеобщая декларация прав человека» (принята Генеральной Ассамблеей ООН 10.12.1948)//«Российская газета», 10.12.1998.

3. «Гражданский кодекс Российской Федерации» от от 30.11.1994 N 51-ФЗ   (ред. от 01.07.2014) // «Собрание законодательства РФ», 13.01.1997, № 2, ст. 198.

4. Приказ МВД России N 776, Минобороны России N 703, ФСБ России N 509, ФСО России N 507, ФТС России N 1820, СВР России N 42, ФСИН России N 535, ФСКН России N 398, СК России N 68 от 27.09.2013 "Об утверждении Инструкции о порядке представления результатов оперативно-розыскной деятельности органу дознания, следователю или в суд" (Зарегистрировано в Минюсте России 05.12.2013 N 30544) // "Российская газета", N 282, 13.12.2013.
За перечнем нормативно-правовых актов в списке литературы следует перечень специальной литературы и периодики.

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ составляют непосредственно по данным печатного издания или выписывают из каталогов и библиографических указателей полностью, без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п.

Исходя из ГОСТ список литературы оформляется посредством указания обязательных элементов описания библиографического источника.
Основными элементами описания литературного источника являются:
· ФИО автора (авторов / редактора);

· наименование произведения (название книги);

· наименование издательства;

· год издания;

· количество страниц в издании.

Порядок оформления источника литературы зависит от количества авторов, принявших участие в его написании. Отдельные правила предусмотрены для книг с 1, 2-3 и большим количеством авторов.

Рассмотрим порядок оформления списка литературы по ГОСТу для включения в него книг с различным количеством авторов.

Оформление книг с 1 автором

Для книг написанных одним автором в начале указываются фамилия и инициалы автора. При этом после фамилии ставится запятая и уже после неё указываются инициалы отделённые точками. Затем следует полное название книги, после которого ставится «слеш» (косая черта “ / “) и далее повторяется ФИО автора, но сначала указываются инициалы, а затем фамилия. После фамилии ставится точка, а за ней – тире. После тире указывается: город, двоеточие, название издательства, запятая, год издания, точка. После точки пишем тире, за ним указываем количество страниц в данной книге, букву «с» и точка.

Пример оформления:

Жабина С.Г. Основы экономики, менеджмента и маркетинга в общественном питании / С.Г. Жабина. - М.: Академия, 2015. - 336 с.

Сразу разъясним как обозначаются города. В практике сложились сокращённые обозначения крупных городов (обычно столиц и региональных центров).

Приведём расшифровки:
	Название города
	Обозначение в списке литературы
	Комментарий

	Москва
	М.
	

	Санкт-Петербург
	СПб.
	

	Ростов-на-Дону
	Ростов н/Д.
	Часто встречается РнД или Р/нД – это не верно.

	Нижний Новгород
	Н.Новгород.
	

	Ленинград
	Л.
	Для литературы,

выпущенной в СССР.


Аналогично и для зарубежных городов: Париж - Р., Нью-Йорк - N.Y., Берлин - В., Лондон - L.

Обратите внимание, после сокращённого наименования сразу ставится точка. После неё без пробела сразу пишется двоеточие и указывается название издательства.

М.:                Спб.:                             и т.д.

Для остальных городов в списке литературы указываются их полные наименования, после чего сразу идёт двоеточие (а не точка, как в случая с сокращёнными наименованиями).

Оформление книг с 2 и 3 авторами

Если книга написана авторским коллективом из 2-3 человек, то в начале библиографического описания указываются фамилия и инициалы одного (первого) автора. После фамилии ставится точка. Далее следует полное название книги. Затем ставится «слеш» и идёт повторение данных авторов, но сначала указываются инициалы, а потом фамилия. После последней фамилии ставится точка, а за ней – тире. После тире указывается: город, двоеточие, название издательства, запятая, год издания, точка. После точки пишем тире, за ним указываем количество страниц в данной книге, букву «с» и точка.

Пример оформления:

Волков, М.В. Современная экономика/ М.В. Волков, А.В. Сидоров. -  СПб.: Питер, 2015.- 155 с.

Оформление книг с 4 и более авторами

Для книг, у которых 4 и более авторов действует особый порядок оформления. В целом он аналогичен тому, что применяется в книгах с 2 и 3 авторами, но с одним исключением:

При повтором перечислении авторов после наименования книги и «слеша» указываются не все авторы, а опять лишь первый. При этом его ФИО дополняется заключённой в квадратные скобки припиской [и д.р.].

Пример оформления:

Коробкин, М.В. Современная экономика/ М.В. Коробкин [и д.р.] - СПб.: Питер, 2014.- 325 с.

ОФОРМЛЕНИЕ УЧЕБНИКОВ И УЧЕБНЫХ ПОСОБИЙ

Если в списке литературы указываются учебные пособия, учебники, учебно-методические комплексы и прочие виды специальной литературы, необходимо дополнить общие правила оформления элементом обозначения типа издания. Для этого в указанные выше правила оформления книг, сразу после наименования издания ставится двоеточие и пишется тип издания.

Пример оформления:

Волков, М.В. Современная экономика: учебное пособие / М.В. Волков. -  СПб.: Питер, 2014.- 225 с.

или если используется общее обозначение материала

Волков, М.В. Современная экономика [Текст]: учебное пособие / М.В. Волков. -  СПб.: Питер, 2014.- 225 с.

ОФОРМЛЕНИЕ УЧЕБНИКОВ И УЧЕБНЫХ ПОСОБИЙ ПОД РЕДАКЦИЕЙ

Для оформления учебного пособия под редакцией одного автора, объединившего труды нескольких авторов, нужно сначала написать наименование издания, далее двоеточие и тип издания (учебник / учеб. пособие), далее «слеш» и фраза «под ред.». После этого указываются сначала инициалы, а затем фамилия редактора. Дальше следует стандартный порядок оформления, приведённый выше.
Пример оформления:

Фармацевтическая химия: учеб. пособие для студ. вузов/под ред. И.Н. Совенко. - М.: Риор, 2014. - 323 с.

Если в пособии несколько авторов с общим редактором.

Пример оформления:

Фармацевтическая химия: учеб. пособие для студ. вузов / Л.Н. Протасова, М.И. Иванов, А.А. Сидоров; под ред.  И.Н. Совенко. - М.: Риор, 2014. -323 с.

Для многотомных книг необходимо указывать номер тома, который был использован в работе. Для этого сразу после названия издания делается приписка «Т.1.», где 1 – это номер тома.

Пример оформления:

Боков, АН. Экономика Т.2. Микроэкономика [Текст] / А.Н. Боков. - М.: Норма, 2015. - 532 с.

ОФОРМЛЕНИЕ В СПИСКЕ ЛИТЕРАТУРЫ СТАТЕЙ ИЗ ЖУРНАЛОВ И ПЕРИОДИЧЕСКИХ СБОРНИКОВ

Для описания статей из периодических изданий действует следующий порядок указания элементов описания библиографического источника: фамилия и инициалы автора;  название статьи; «слеш» и снова ФИО автора, но сначала инициалы, а потом фамилия; затем две косые черты; название периодическогоиздания или сборника, в котором размещена статья (кавычки не используются); тире, год издания; после чего следуют точка, номер (иногда в скобках может быть указан месяц издания); точка, тире; затем номера первой и последней страниц статьи.

Пример оформления:

Боков, В.К. Причины кризиса экономической модели США / В.К. Боков // РБК. -2014. - №4 (11). - С. 32-36.

ОФОРМЛЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ИСТОЧНИКОВ

При составлении ссылок на электронные ресурсы следует учитывать некоторые особенности.

В затекстовых ссылках электронные ресурсы включаются в общий массив ссылок, и поэтому следует указывать обозначение материалов для электронных ресурсов — [Электронный ресурс].

«В примечаниях приводят сведения, необходимые для поиска и характеристики технических спецификаций электронного ресурса. Сведения приводят в следующей последовательности: системные требования, сведения об ограничении доступности, дату обновления документа или его части, электронный адрес, дату обращения к документу».

Электронный адрес и дату обращения к документу приводят всегда. Дата обращения к документу — та дата, когда человек, составляющий ссылку, данный документ открывал, и этот документ был доступен.

Системные требования приводят в том случае, когда для доступа к документу нужно специальное программное обеспечение, например Adobe Acrobat Reader, Power Point и т.п.

Дата обновления документа или его части указывается в том случае, если она зафиксирована на сайте (см. пункт 8). Если дату обновления установить нельзя, то не указывается ничего.

Примеры оформления:

1. Орехов С.И. Гипертекстовый способ организации виртуальной реальности // Вестник Омского государственного педагогического университета: электронный научный журнал. — 2006 [Электронный ресурс]. Систем. требования: Adobe Acrobat Reader. — URL: http://www.omsk.edu/article/vestnik-omgpu-21.pdf (дата обращения: 10.01.2007).

2. Новикова С.С. Социология: история, основы, институционализация в России. — М.: Московский психолого-социальный институт; Воронеж: Изд-во НПО «МОДЭК», 2000. — 464 с. [Электронный ресурс]. Систем. требования: Архиватор RAR. — URL: http://ihtik.lib.ru/edu_21sept2007/edu_21sept2007_685.rar (дата обращения: 17.05.2007).

Равнозначные источники размещаются в списке литературы по ГОСТ в алфавитном порядке. При этом издания на иностранных языках размещаются в конце списка после русскоязычных источников в порядке латинского алфавита.
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