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Приложение № 1

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

Требования,

предъявляемые к аттестационным работам
1. Текстовая часть работы должна быть представлена в машинописном (печатном) варианте. Текст печатается через 1,5 интервала (на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги формата А4), размер шрифта – 14, межбуквенный интервал обычный, масштаб 100%. Страницы должны иметь поля; левое – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм. Отступ абзаца должен быть одинаковым и равен 1,25 см, выравнивание абзаца – по ширине страницы. Все страницы работы, включая иллюстрации и приложения, нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы. Первой страницей считается титульный лист, на котором номер страницы не ставится, на следующей странице ставится цифра «2» и далее. Номер страницы ставится от центра верхнего поля страницы. 

2. В тексте названия глав набираются прописными (заглавными) буквами, названия параграфов строчными буквами. Расстояние между заголовком и последующим текстом равно 3 интервалам, а между последней строчкой текста и расположенным ниже заголовком в рамках одной главы – 4 интервалам. Каждая глава начинается с новой страницы. Заголовки не подчеркиваются, слова в них не переносятся, точка в конце не ставится. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами.

3. Объем работы должен составлять: для выпускной работы – 
25-30 страниц; для выпускной квалификационной работы – 40-50 страниц машинописного (компьютерного) текста, не считая приложений.

4. При использовании в приложениях чертежей их формат, условные обозначения, шрифты и масштабы должны соответствовать требованиям Единой системы конструкторской документации, схемы – соответствующим государственным стандартам.
Приложение № 2

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

О Б Р А З Е Ц

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное казенное образовательное учреждение

высшего профессионального образования «Белгородский юридический институт Министерства внутренних дел Российской Федерации»

кафедра управления и административной деятельности ОВД

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА
Тема: Меры административного принуждения, применяемые органами внутренних дел

Выполнил слушатель 401 группы (взвода)
_________________ И.И. Иванов

(подпись)

Руководитель работы

кандидат юридических наук, преподаватель кафедры управления и административной деятельности ОВД


(ученая степень, ученое звание, должность)

_________________ А.А. Петрова

(подпись)
Рецензент

кандидат юридических наук, доцент


кафедры государственно-правовых дисциплин 


(ученая степень, ученое звание, должность)

_________________ П.П. Сидоров

(подпись)

Допускается к защите

Начальник кафедры управления и ______ административной деятельности ОВД


кандидат юридических наук, профессор


(ученая степень, ученое звание)

_______________________ Ф.Ф. Иванова

(подпись)

« __ » _________ 20 __ г.

Дата защиты: « __ » _________ 20 __ г.
Оценка _____________________

Белгород 20 __ г.

Приложение № 3

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

П Р А В И Л А
 оформления ссылок на литературный источник

1. В тексте работы при упоминании какого-либо автора надо указать сначала его инициалы, затем фамилию.

Пример:

«как подчеркивает В.И. Петров», «по мнению В.Н. Иванова», «следует согласиться с Т.П. Сергеевым» и т.д.

2. При использовании литературы в ссылке даются все выходные данные о ней (в соответствии с правилами оформления библиографии).

Пример:

Иванов С.С. и др. Охрана прав личности по уголовному законодательству. – М.: Московский университет, 2013. – С. 4.

3. Ссылку на литературный источник в главе текста можно оформлять в квадратных скобках (пример: [5]). В этом случае в конце каждой главы необходимо разместить примечание, в котором в соответствии с порядком и нумерацией ссылок в тексте главы перечислить использованные источники с указанием номера страницы.

Пример:

Примечание:

[5] Грачева Е.Ю. Финансовое право: Схемы, комментарии: учеб. пособие. М.: Новый юрист, 2013. – С. 210.

Более предпочтительно оформлять ссылки внизу каждой страницы (постраничные сноски). Нумерация ссылок на каждой странице начинается с «1», производится арабскими цифрами верхним индексом 

(пример:
). Если в тексте указаны автор и название книги (только автор или только название), то в сноске указываются и автор и название; если в тексте указаны автор и название статьи, то в сноске указываются только данные журнала или газеты; если на одной странице подряд несколько сносок на одно произведение, то в сноске пишут «Там же» с указанием конкретных страниц до появления нового источника (пример: 
).
Приложение № 4

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

П Р А В И Л А 
оформления списка использованных источников и литературы

1. Нормативные акты располагаются в следующей последовательности:

Конституция Российской Федерации;

международные акты, ратифицированные Российской Федерацией, начиная с документов ООН;

Федеральные конституционные законы;

Федеральные законы;

законы Российской Федерации;

указы Президента Российской Федерации;

акты Правительства Российской Федерации;

акты федеральных органов исполнительной власти;

законы субъектов Российской Федерации;

акты высших органов законодательной и исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

судебная практика (решения Конституционного Суда Российской Федерации, постановления пленумов Верховного Суда Российской Федерации и Высшего арбитражного суда Российской Федерации);

законодательные акты, утратившие силу.
2. В списке необходимо указать: полное название акта, дату его принятия, номер, а также официальный источник опубликования.

Пример:

О мерах по усилению контроля за созданием и деятельностью общественных объединений: указ Президента Российской Федерации от 13 янв. 2013 г. № 45 // Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации. 2013. № 3. Ст. 169.

3. Законы располагаются не по алфавиту, а по дате принятия (подписания Президентом России) – сначала более старые.
4. Библиографические данные научной литературы включают описание следующих элементов:

4.1. Фамилия и инициалы автора; точка. Если произведение написано двумя или тремя авторами, они перечисляются через запятую. Если произведение написано четырьмя авторами и более, то указывается фамилия лишь первого, а вместо фамилий остальных авторов ставят «и др.».

4.2. Название произведения – без сокращений и без кавычек; двоеточие. Вид издания (монография, учебник, учеб. пособие и др.); точка, тире.

4.3. Том, часть – пишут с прописной буквы сокращенно (Т.,Ч.), точка, после цифры тома или части – точка, тире. Выпуск – с прописной буквы, сокращенно (Вып.); точка, тире. Арабские цифры пишут без наращения.

4.4. Порядковый номер издания – с прописной буквы, сокращенно; точка, тире. Цифра с наращением.
5. Выходные данные научной литературы включают описание следующих элементов:

5.1. Место издания – с прописной буквы. Москва и Санкт-Петербург сокращенно (М., СПб.), а другие города полностью (Ростов, Томск); двоеточие.

5.2. Наименование издательства без кавычек с прописной буквы; запятая.

5.3. При обозначении года указываются только цифровые данные; точка, тире.

5.4. Страницы – с прописной буквы, сокращенно (С.); точка.

Пример:

Батищев В.И. Раскрытие и расследование преступлений, совершенных одними и теми же лицами. Т. 1. Изд. 2-е. – Воронеж: Воронежская высш. шк. МВД России, 2010. – С. 144.

Азимов А. Язык науки / пер. с англ. И.А. Лалаянца; под ред. и с предисл. Б.Д. Сергиевского. – М.: Мир, 2012. – С. 278.

6. Если на одной и той же странице делают несколько ссылок, то при повторении библиографических сведений, достаточно указать «там же», поставить запятую и привести номера страниц, на которые дается ссылка.
7. При использовании материалов периодической печати, а также сборников статей необходимо указывать автора (авторов) статьи, название статьи, две косые черты, название периодического издания (журнала, газеты, сборника статей и др.), год, дату.

Пример:

Нарышкин С.Е. Международное сообщество в борьбе с коррупцией// Журнал российского права. 2012. № 7. С. 5-7.

Марцев А.И. Понятие и содержание уголовной ответственности // Проблемы борьбы с преступностью: сб. тр. Белгородского юридического института МВД России. – Белгород: Бел ЮИ МВД России, 2012. – С. 90-112.

8. Если при написании работы использованы материалы судебной, следственной и другой практики, то в составляемом списке в первую очередь указываются опубликованные дела, а затем – неопубликованные.

Пример:

а) опубликованное дело: 

Дело Алексеева и др. Приговор Н-ского городского суда от 21 апр. 2013 г. // Бюллетень Верховного Суда Российской Федерации. 2013. № 3. С. 7-8;

б) неопубликованное дело: 

Дело № 81/1637 Н-ского межмуниципального народного суда г. Н.Новгорода.

Приложение № 5

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

О Б Р А З Е Ц

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Белгородский юридический институт МВД России

кафедра ___________________________________________________

УТВЕРЖДАЮ

Начальник кафедры 


                                             (название кафедры,

специальное звание)

_________________И.О. Фамилия

(подпись)

« ____ » ______________ 20 __ г.

З А Д А Н И Е

на выполнение выпускной квалификационной работы

слушателю 

(№ группы (взвода), Ф.И.О.)

(полное наименование дополнительной профессиональной программы)

Руководитель работы

(Ф. И.О.)

(ученая степень, ученое звание, должность)

1. Тема

утверждена приказом Бел ЮИ МВД России от « __ » ______ 20 __ г. №


2. Срок сдачи слушателем работы « ___ » _________ 20 __ г.

3. Перечень основной литературы, материалов практики (исходные данные)

4. Содержание работы (примерный перечень вопросов, подлежащих разработке)

5. Примерный перечень графического материала (таблицы, графики, диаграммы, слайды)



Руководитель работы
________________
И.О. Фамилия

(подпись)

 « __ » _________ 20 __ г.

Задание получил 
________________
И.О. Фамилия

(подпись)

 « __ » _________ 20 __ г.

Приложение № 6

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

О Б Р А З Е Ц

О Т З Ы В

на итоговую аттестационную работу

форма аттестационной работы 

(выпускная работа, выпускная квалификационная)
слушателя 

(№ группы (взвода), Ф.И.О.)

(полное наименование дополнительной профессиональной программы)

Тема

Содержание отзыва:

Руководитель работы

________________________ 
_________________
И.О. Фамилия

	(ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)
	
	    (подпись)
	


М.П.

« __ » _________ 20 __ г.

Приложение № 7

к Положению об организации выполнения и защиты итоговых аттестационных работ слушателями факультета дополнительного профессионального образования Белгородского юридического института МВД России

О Б Р А З Е Ц

МИНИСТЕРСТВО ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Белгородский юридический институт МВД России

кафедра ___________________________________________________

Р Е Ц Е Н З И Я 

на выпускную квалификационную работу

слушателя 

(№ группы (взвода), Ф.И.О.)

(полное наименование дополнительной профессиональной программы)

Тема

Содержание рецензии:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рецензент 

________________________ 
_________________
И.О. Фамилия

	(ученая степень, ученое звание, должность, специальное звание)
	
	      (подпись)
	


М.П.

« __ » _________ 20 __ г.
� Сологуб Н.М. Налоговые преступления: методика и тактика расследования. – М.: Инфра-М, 2012. – С. 23.


� Там же. – С. 40.





